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BEVEZETO

Az éllamhéztartasrol szo6ld 1992.évi XXXVIIL torvény, a koltségvetési szervek jogallasarol
szolo 2008. évi CV torvény, a szamvitelrdl sz6lo 2000. évi C torvény, az allamhdaztartas
beszamolasi és konyvvezetési sajatossagairol szold 249/2000. (XII. 24.) kormanyrendelet, az
allamhaztartas miikodési rendjérdl szolo 292/2009. (XI1.19) kormanyrendelet alapjan,
Piispokladany Varos Gazdasagi Ellatd6 Szervezete és a hozzatartozd oOnalldan miikodo
intézmények 6nkdltség szamitasi rendjét az alabbiakban hatarozom meg.

A Gazdasagi Ellatd Szervezet ¢és a hozzakapcsolt Ondlldban miikoddé intézményei az
allamhaztartasi rendszer részét képezé — a Magyar Allamkincstar altal a 2008. évi CV.
torvény elbirasainak megfeleléen nyilvantartasba vett — koltségvetési szervek. Jogszabalyban
meghatarozott, alapitd okiratban rogzitett, allami, dnkormanyzati feladataikat kozérdekbdl,
alaptevékenységként, haszonszerzési cél nélkiil, jogszabalyban meghatarozott kovetelmények
és feltételek alapjan, Piispokladany Varos Onkormanyzata iranyitasa és feliigyelete mellett, az
alapité okiratban megjelolt miikddési korben, kozfeladat ellatasi kotelezettséggel, éves - a
fenntarto altal jovahagyott — koltségvetésébdl gazdalkodva végzik.

A Gazdasagi Ellatd Szervezet és intézményei a kozottik létrejott, - a fenntarto Aaltal
jovahagyott — munkamegosztasi megallapodasban meghatarozottak szerint rendelkeznek
eléiranyzataik felett.

ALTALANOS RENDELKEZESEK

=

A szabdlyzat alkalmazdsa az Onalléan miikodd intézmények szamviteli elszamolasi
rendjében kotelezd. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd onalléan miikodd és
gazdalkodd koltségvetési szerv ‘esetén a koltségvetési szerv dontése alapjan
alkalmazhato.

2. A szakmai sajatossagok miatti kiegészitéseket az intézmények kotelesek elkésziteni, és a
Gazdasagi Ellaté Szervezet igazgatdjanak megkiildeni, aki azt jelen szabalyzat
mellékleteként csatolja.

3. Haa 2. bekezdés szerinti kiegészités nem késziil, jelen szabalyzat tartalmatdl eltérni nem
lehet.

4. A szabalyzat a Gazdasagi Ellato Szervezet intézményeinél rendszeresen, vagy esetenként
végzett termék elBallitasi, szolgaltatdas nyujtasi tevékenységek onkoltségének
kiszamitasahoz ad iranymutatast.

El6irasait az egyes tevékenységek bonyolitdsdnak rendjét tartalmazo, az intézmények
altal elkészitett kiegészitésekkel egyiitt kell alkalmazni.

5. Az Allamhaztartasrol szolo 1992. évi XXXVIIL. torvény 87.§. (2) bekezdésében
meghatarozottak  szerint a  gazdasagossdg,  hatékonysag, eredményesség
kovetelményének érvényesiilnie kell az intézmények gazdalkodasa folyaman.

- Gazdasagossag: az erbforrasok felhasznalasahoz kapcsolodd kiadas,
(raforditas) az adott piaci és jogszabdlyi korilmények kozott a lehetd
legkisebb kell, hogy legyen, a jogszabalyban meghatarozott, ill. az dltaldnosan
elvarhaté mindség teljesitése mellett.

- Hatékonysag: az intézmények altal nyujtott szolgaltatasokkal, eléallitott
termékkel kapcsolatos bevételek, és a ténylegesen felhasznalt



(er6forrasokhoz kapcsol6dd) kiadasnak a kiilonbozete adott piaci és
jogszabalyi koriilmények kozott a lehet6 legnagyobb legyen.

- Eredményesség: a tevékenység tervezett és tényleges hatasa kozotti
kiilonbség a lehet6 legkisebb mértékii legyen. (pl. oktatasi célok, és tényleges

eredményei)

6. Az Aht. 90.8. (7) bekezdésben foglaltak szerint a koltségvetés szerv alap, kiegészits, és
vallalkozasi tevékenységébdl szarmazdé bevételeit és kiadasait elkilonitetten kell
megtervezni és elszdmolni. A tevékenységek elkiilonitését a 2010. januar 01-t6l
alkalmazandé szakfeladatrend szerint a szakfeladathoz rendelt tevékenységkédd,
valamint az ahhoz tartoz6 intézményenkénti 7-es szamla biztositja.

ONKOLTSEGSZAMITAS CELJA, FOBB ALAPFOGALMAK

7. Az Onkoltség szamitdsi szabdlyzat részletesen szabdlyozza az alaptevékenység,
kiegészitd, kisegitd tevékenység és vallalkozasi tevékenység keretei kozott eldallitott
eszkozok és elvégzett tevékenységek, nyujtott szolgaltatasok tényleges onkoltségének
meghatarozasat, valamint e szabalyzat alapjan biztositja az Onkoltségszamitas
ellendrizhetdségét.

8. Alaptevékenység: az alapité okiratban a koltségvetési szerv szakmai alapfeladataként
meghatarozott k6zhatalmi vagy kozszolgaltat6 tevékenység.

9. Kiegészitd tevékenység:

- az alaptevékenységgel egyezd,

- az alaptevékenység ellatasaralétrehozott kapacitas kihasznalasat célzo,
- akoltségvetésben az alaptevékenységre meghatarozott mértéken feliil,
- tdmogatason kiviili forrasbdl,

- mas jogi vagy természetes személy szamara,

- NEM kotelez6en végzett termeld, szolgaltato, értékesito tevékenység.

10. Kisegit6 tevékenység: (a Gazdasdgi Elldté Szervezet és a hozzdtartozé kéltségvetési

szervek jelenleg ilyen tevékenységet nem végeznek)
- azalaptevékenységtdl eltéro,
- azalaptevékenység ellatasara létrehozott kapacitas kihasznalasat célzo,
- ~az allamhaztartds korébe tartozd szervezet, vagy természetes személy
Szamara,
- NEM kotelez6en, NEM haszonszerzés céljabol végzett tevékenység.
11.-Vallalkozasi tevékenység: (a Gazdasdgi Elldté Szervezet és a hozzdtartozo koltségvetési
szervek jelenleg ilyen tevékenységet nem végeznek)
- az alaptevékenységtél ELTERO,
- rendszeres haszonszerzés céljabo],
- tamogatason kiviili forrasbdl,
- mas jogi vagy természetes személy szamara,
- NEM kotelez6en végzett termeld, szolgaltato, értékesitd tevékenység.
12. Koltség: egy meghatarozott cél érdekében (eszkoz elGallitasa, szolgaltatas nyujtasa)

felhasznalt é16 és holtmunka pénzben kifejezett 6sszege.
- Holtmunka jellegti koltségek:
= anyagkoltség,
= igénybe vett szolgaltatasok értéke,



13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

= alvallalkozéi teljesitmények,
= értékcsokkenési leiras.
- élémunka jellegii koltségek:
= bérkoltség,
= személyi jellegli egyéb koltségek,
= jarulékok,
= egyéb, alkalmazottakkal kapcsolatos
addbefizetések.

Koltségnem: a koltségek meghatarozott cimek szerinti csoportositasa. A csoportokat az
egységes szamlakeret 5. szamlaosztalydnak szamlacsoportjai jeldlik.

Koltséghely: a koltségek felmeriilésének helye. (mfhely, tagintézmény, konyha, stb.)
Altalaban teriiletileg lehatarolhaté egység. Ezen koltségek egy része a termeléssel,
szolgaltatas nyujtassal kozvetleniil kapcsolatba hozhato, és a tevékenységkdddal ellatott
szakfeladathoz tartozé 7-es fékonyvi szamlara kozvetleniil elszamolhaté.

Koltségvisel6: olyan termék, szolgaltatas, melyre a létrehozasaval kapcsolatos koltségek
elszamolandok.

Kiadas: a pénzeszkozok allomanyanak tranzakciébdl eredé csokkenése.

Raforditds: a termék el6allitassal, szolgaltatasnyujtassal kapcsolatban felmeriild,
kotelezettségvallalason alapul6, a kés6bbiekben ténylegesen kifizetésre kertiil6 jarulékos
0sszeg. (pl. a szolgdltatashoz, termék eldallitashoz felvett hitel kamata)

Onkoltség: a termék, szolgaltatas, sajat el6allitisi eszkéz meghatarozott mennyiségi
egységének eldallitasara forditott, az el6allitdssal bizonyithatéan szoros kapcsolatban
1év6 €16 és holtmunka pénzben Kkifejezett 6sszege.

Onkoltség, bekeriilési kéltség korébe tartoznak azok a raforditasok, melyek az eszkoz,
(termék, szolgaltatas) el6allitdsa, tlizembe helyezése, bévitése, rendeltetésének
megvaltoztatasa, atalakitdsa, eredeti allagdnak helyreallitisa sordn felmeriilnek, az
el6allitassal szoros kapcsolatban vannak, a termékre, szolgaltatasra megfelel6 kalkulacié
segitségével elszamolhatok.

Onkoltségszamitas: -az a tevékenység, amellyel a termelés, szolgaltatds nyujtas

megkezdése el6tt, annak folyamata alatt, vagy annak befejezése utdn megallapithat6 a
termék, szolgaltatas varhato (tervezett) ill. tényleges onkoltsége.

ONKOLTSEGSZAMITASSAL SZEMBENI KOVETELMENYEK

20.

21.

Az 6nkoltség szamitas feladata, hogy adatokat szolgaltasson:
- a sajat elodllitast  eszkozok, szolgaltatasok el6allitasi  értékének
megallapitasahoz,
- az allami, 6nkormanyzati feladatellatas keretein beliill végzett termelés,
szolgdltatas nyujtas tényleges 6nkoltségének megallapitasahoz,
- az intézmények nem Kkotelez6en végzett tevékenységei Onkoltségének
megallapitasahoz.
Az dnkoltségszamitashoz sziikséges adatoknak a megfelel6 id6ben rendelkezésre Kkell
allniuk. Az 6nalléan miikodo intézmények adatszolgaltatasi kotelezettséggel tartoznak a
kalkulacids egységekkel kapcsolatosan.



22. Az onkoltségszamitashoz felhasznalt adatforrasokat dokumentalni kell, és a konyvelési
tétel mellékleteként kell meg6rizni.

23. A felosztast, valamint az 6nkoltségszamitast végz6 konyveld, vagy gazdasagi koordinator,
az ellen6rzést végzo gazdasagi vezetd, ill. GESZ igazgatd alairasaval ellatja a konyvelési
feladast, ill. az Onkoltségszamitast. A szamitadsok helyességéért, az ellendrzést végzd
felel6s.

KALKULACIO SORAN ERVENYESITENDO ALAPELVEK

24. Koltségokozat elve: a termék el6allitassal, szolgaltatasnyujtassal kapcsolatban felmeriilt
koltségeket a szamviteli, konyvviteli elszdmolas soran olyan értékben kell kimutatni,
amely ténylegesen az adott termék, eldallitdssal, szolgaltatasnyujtassal kapcsolatban
mertil fel.

25. Koltségvalddisag elve: az elszamolasok soran minden koltséget csak egyszer lehet
elszamolni a megfelel 7-es f6kdnyvi szamlan.

26. Kozvetlen koltségelszamolas els6dlegessége: azokat a koltségeket, melyeket a felmeriilés
idépontjdban tudni lehet, hogy konkrétan mely tevékenységhez, szolgaltatashoz
kapcsoloddan mertiltek fel, kozvetleniil az adott feladathoz tartozo, tevékenységkdddal
ellatott szakfeladathoz tartozdé 7-es fékonyvi szdmlara kell konyvelni. Mig azokat a
koltségeket, melyeket felmeriilésiik id6pontjdban nem tudni, mely szakfeladattal, mely
tevékenységgel kapcsolatban mertlnek fel, - a szamlarendben részletezett, - megfelel6 6-
os fé6konyvi szamlara kell konyvelni.

27. Koltségteljesség elve: A koltségvetés tervezésekor az el6z6 évi adatok alapjan elkészitett
utdkalkulacié6 ad irdnymutatidst a koltségvetési szervek kiadasainak tervezésekor,
valamint az egyes szolgaltatasok, termékértékesitések bevételeinek tervezéséhez. Abban
az esetben, ha a tervezett tevékenység el6z6 évben nem volt, a tervévi koltségvetésben
szerepl6 kiadasok alapjan kell a tevékenység onkoltségét megallapitani. (pl. ahogyan a
fogyatékosok nappali ellatasa tervezésre kertlt 2008 évben.)

28. Kovetkezetesség elve: egy koltségvetési éven beliil csak egy féle kalkulaci6 alkalmazhato.
Médositas csak abban az esetben lehetséges, ha k6zbens6 kalkulacié nem késziil. A
kalkulaciét ebben az esetben is a koltségvetési év egészére kell alkalmazni.

29. Koltségvisel6 képesség elve: a kozvetett koltségeket a nyujtott szolgaltatas, termék
eléallitas soran a koltség-haszon szamitas fliggvényében kell szamlazni. A termék
el6allitas, szolgaltatasnyujtasbol szarmazé bevételnek minden esetben el kell érnie a ra
forditott kiadasokat.

ALKALMAZOTT ONKOLTSEGSZAMITASI KALKULACIOS FORMAK

30. A Gazdasagi Ellaté Szervezet és a hozzakapcsolt koltségvetési szervek az altaluk végzett
tevékenységekre a potlékolo kalkulacids format hasznaljak.
A teljes O6nkoltség megallapitasanak megfeleld eljaras. A kozvetlen koltségeket a 7-es
szamlara szamoljuk el, mig a kozvetett koltségeket a 6-os f6konyvi szamlakon gyiijtjiik,
és az idOszaki egyenleget a megfelel6 vetitési alap, vagy felosztasi kulcs segitségével
terheljiik egy-egy feladatra.



31. Az eseti bérbeadas, valamint eseti termék el6allitds onkoltségének megallapitasara a
koltséggylijtéses, vagy kiemeld kalkulaciot alkalmazzuk.

ONKOLTSEGSZAMITAS MENETE, KALKULACIOS EGYSEGEK AZ
EGYES TERMEKELOALLITAS, SZOLGALTATAS NYUJTAS ESETEN

A Gazdasagi Ellatdo Szervezethez tartozo oOnalléan miukodd koltségvetési szervek eltérd
szervezeti felépitése, valamint szakmai feladataik ellatasanak eltérései sziikségessé teszik a 6-
os gyljtdszamlak tartalmanak megkiilonboztetését.

Minden intézmény esetében azokat a koltségeket, melyeket tudjuk, mely 7-es foékonyvi
szamlat terhel, kozvetleniil konyveliink a 7-esre. Azokat a koltségeket, melyek tobb
feladatellatashoz meriilnek fel, a megfeleld 6-os fokonyvi szamlara konyveljik.

Az intézményenkénti 6-os gyiijtdszdmlak tartalma a kovetkezo:

GAZDASAGI ELLATO SZERVEZET:

681

A kozponti iranyitds f0konyvi szamlara konyveliink minden kiadast. A Szervezet minden
kiadasat fel kell osztani.

Felosztas gyakorisaga, kalkulacios kules: A felosztas a koltségvetés tervezésekor az
intézmények kiadasi eldiranyzatinak Osszege alapjan, félévkor és év végén az onalloan
miikodo intézmények kéltségvetési kiaddsainak teljesitése aranydaban keriilnek felosztasra. A
személyi juttatdsok (rendszeres, nem rendszeres személyi juttatasok, a kiils6 munkavallalok
juttatasai), valamint a jarulékok a pénziigyi igazgatasi szakfeladatokra keriilnek elszamolasra.
A dologi kiadasok, egyéb dologi kiadasok az intézmények alapvetd szakfeladataira kertilnek
elszdmolasra.

Felosztas dokumentalasa:

A koltségvetés tervezéskor az dndlloan miikodd koltségvetési szervek koltségvetési kiadasi
eléiranyzatanak f0osszegét kell megallapitani. Az igy kapott 0sszesen kiadési eldiranyzat €s
az intézmények kiadasi eldiranyzatanak f66sszegébdl képzett arany alapjan keriil felosztasra,
eldiranyzatositasra a Szervezet tervezett kiadasi eldiranyzata. A koltségvetési szamitasokhoz a
felosztasi tablazatot mellékelni kell.

A félévi és év végi felosztaskor az dndlléan miikédo koltségvetési szervek a pénzforgalmi
kivonat ~szerinti teljesitett koltségvetési kiaddsainak  Osszegeit Osszesitjik. Az
intézményenkénti teljesitési 6sszegekkel képezziik az ardnyszamot, €s az e ardnyszam alapjan
a Szervezet tényleges teljesitése keriil felosztdsra a fent leirt moédon. A szamitishoz a
pénzforgalmi kivonatokat mellékelni kell.

MUKODESI BEVETELT KEPEZO SZOLGALTATAS ALAPTEVEKENYSEG KERETEN BELUL:

A Gazdasagi Ellato Szervezethez rendelt onalloan miikodé és gazdalkodo Palfi Istvan Szakképzés-szervezési
Tarsulas gazdasagi feladatainak ellatisara intézményiinknél létszamemelés nem tortént, a feladatot
Piispékladany Varos Keépvisel6 Testiilete alaptevékenységként rendelte az intézményiinkhoz. A feladat ellatasat
szamla ellenében tériti a Tarsulas, megallapodas alapjan. A megallapodasban szereplé dsszeg meg kell, hogy
haladja a feladat elvégzésére szamitott onkéltséget. A Szervezet elsodlegesen a hozzarendelt ondlloan miitkodo
intezmények gazdalkodasi feladatainak ellatasara jott létre. Az 6nkormanyzat e feladat ellatasahoz biztositia a
tamogatast.



A Gazdasagi Ellaté Szervezet munkaidd ardnyos felosztasi modszerrel szdmitja a feladat
onkoltségét a vele szerzddést kotd, tdmogatason kiviili forrasbol gazdalkodo szervezet (a
Térsulas) gazdasagi feladatai ellatdsat tartalmazd szakfeladatra és az ahhoz tartozd 7-€s
fokonyvi szamlara.

Felosztas szamitasa:

Onalléan miikodod intézmények koltségvetési kiadasi fédsszege
-------------------- - mmmmmmmmmmmeeeoee ---- = | munkadrara es6 kiadas
Gesz 1étszam * heti 40 ora * 52 hét

Térsulas 0sszes kiadasi eldiranyzat-projektek kiadasi eldiranyzata
-------------------- - mmmmmmmmmomoee- ------- = Tarsulasra jut6 ora
1 munkadrara es6 kiadas

GESZ koltségvetési kiadasai f60sszege
-------------------- - ------- = GESZ o¢radija
GESZ létszam * heti 40 6ra * 52 hét

Tarsulésra jutd 6raszam * GESZ oéradija = Tarsulasra jut6 kiadas

KARACS FERENC GIMNAZIUM

6242

A fokonyvi szamlara konyveljik az ¢élelmiszer beszerzéssel, eldallitassal kapcsolatos
kiadasokat. A felosztas elvégzése a Gazdasagi Ellatd Szervezet feladata, melyhez a Karacs
Ferenc Gimnazium adatszolgaltatasi kotelezettséggel tartozik a Szervezet altal kért
idépontban, de legalabb félévkor és év végén.
Felosztas gyakorisaga, kalkulacios kulcs:
A kiadasok felosztasa e fokonyvi szamlarol félévkor és év végén torténik. A felosztasi kulcs a
korrigalt élelmezési napok szdma.
Felosztas dokumentalasa:
A konyvelési feladas bizonylatanak alatdmasztasaként az alabbi dokumentumokat kell
mellékelni:
- 6242 f6konyvi szamla tartalmanak a TATIGAZD rendszerbdl Kiiratott
forgalma, egyenlege; (a konyveldnek kell alairnia)
- az élelmezési napok szadma kiilon 1-2-3 étkezést igénybevevdk, (intézmény
altal szolgaltatott adat)
- a szamitasok menetét tartalmazé lapok (a szamitasokat végz6 alkalmazott
irja ala)
Felosztas szamitasa:
Az intézmény altal szolgaltatott adatok kiilon-kiilon tartalmazzdk az egyszeri, kétszeri, €s
haromszori étkezést igénybevevok szakfeladatonkénti €élelmezési napjait.
A napok szamat megszorozzuk az egyes étkezésekhez tartoz6 norma Gsszegével, €s elosztjuk
a legtobbszor eléforduld étkezéshez tartozd norma Osszegével. Az igy megkapott Gsszeg a
kalkulalt élelmezési napok szdma.
Az Osszes Szakfeladatonkénti korrigalt élelmezési nap szamaval osztom a 6242 fokonyvi
szamla egyenlegét és szorzom a szakfeladathoz tartozé korrigalt élelmezési napszamaval. Az
igy kapott 0sszeget kell konyvelni az érintett szakfeladatra s a hozza tartozé 7-es fokonyvi
szamlara.



63221

Az oktatasi feladatok fokonyvi szdmléra konyveliink minden olyan kiadast, melyet nem
rendelhetiink egyértelmiien egyetlen szakfeladathoz €s 7-es fokonyvi szdmldhoz. E fokonyvi
szamlara keriill a gimnaziumi, szakkozépiskolai, szakiskolai elméleti képzéshez tartozo
minden kiadas, mely szakmai tartalommal rendelkezik. PI. kisértékii targyi eszkoz beszerzés,
szakmai anyag beszerzés, stb. Nem ide kell konyvelni a szakmai gyakorlati oktatashoz
vasarolt szakmai anyag és egyéb szakmai tartalommal bird beszerzések 0sszegét.
Felosztas gyakorisaga, kalkulacios kulcs:
A fékonyvi szamla felosztasa félévkor és év végén a beszamolo készitésekor torténik.
A szamla egyenlegét a szakmai szakfeladatokra, a tanulok szakfeladatonkénti statisztikai
adatszolgaltatasban szerepld 1étszamanak ardnyaban torténik.
Felosztas dokumentalasa:
A statisztikai 1étszdm adatszolgéltatdsa az 6ndlloan miikodo intézmény feladata. A fokonyvi
szamla tartalmat és egyenlegét tartalmazd listat, a statisztikai adatokat tartalmazé
dokumentumot, valamint a felosztashoz készitett szamitasokat tartalmazd: dokumentumot a
konyvelési feladas mellékleteként kell megdrizni.
Felosztas szamitasa:

632221 szdmla egyenlege
-------------------- - -------- * adott szakfeladathoz tartoz6 tanuloi 1étszam =
Osszes szakfeladatonkénti tanuldlétszam

= adott szakfeladathoz elszdmolhat6 koltség.

6521

E fékonyvi szamlara konyveljiik a Gagarin uti épiilet és a Bajcsy uti épiiletiizemeltetési,
fenntartasi kiadéasait, a két épiiletben dolgozo karbantartok, takaritok, portasok személyi
juttatasait.
Felosztas gyakorisaga, kalkulacios kulcs:
A felosztas félévkor és év végén torténik. A felosztas a képzési tipusokhoz tartozo oktatési
Oraszamok aranyaban keriil felosztasra, majd az oktatasi tipushoz tartoz6 szakfeladatokra a
statisztikai létszdm aranyaban keriil szétosztasra a koltség.
Felosztas dokumentalasa:
A 6521 fékonyvi szamla tartalmat és egyenlegét tartalmazo listat ki kell iratni a kdnyvelési
programbol. A két épliletben megtartott tanordk aranya az Osszes Ordhoz, valamint a
statisztikai tanuldi 1étszamok az 6nalléan miikodd intézmény adatszolgaltatasabol kertilnek e
szamitasba. Az adatszolgaltatast mellékelni kell.
A konyvelési feladas mellékleteként kell megdrizni a fenti dokumentumokat, valamint a
szamitas menetét tartalmaz6 dokumentumot.
Felosztas szamitasa:

6521 szamla egyenlege
-------------------- - ---- - = oktatasi tipushoz tartozo lizemeltetési kiadas
elméleti oktatasi tipushoz tartoz6 éraszam

oktatasi tipushoz tartozo iizemeltetési kiadas
-------------------- - ---- ----------* szakfeladathoz tartoz6 tanuléi 1étszam=
oktatasi tipushoz tartozo tanuloi 1étszam

= szakfeladatot terheld lizemeltetési koltség.
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6523

E fokonyvi szamlara konyveljiik a kollégium ¢épiiletiizemeltetésével, fenntartasaval
kapcsolatban felmeriilt kiadasokat, melyeket nem rendelhetiink egyértelmiien egy szakfeladat
7-es t0konyvi szamlajahoz, valamint a takaritok, karbantartok, portasok személyi juttatasait és
jérulékait.

Felosztas gyakorisaga, kalkulacios kulcs:

A fékonyvi szamla egyenlegének felosztasa félévkor és év végén torténik, a beszamold
készitésekor.

A felosztas az lizemeltetési 0rak megoszlasa aranyéaban torténik.

Felosztas dokumentalasa:

A 6523 f6konyvi szamla tartalmat és egyenlegét tartalmazo6 listat ki kell iratni a konyvelésbol.
Az iizemeltetési orak ideje alatti oktatd neveld6 munka idétartamat az onalléan mikodo
intézmény adatszolgéltatdsabol nyerjiik. A konyvelési feladas mellékleteként kell megdrizni a
fenti dokumentumokat, valamint a szamitast tartalmaz6 dokumentumot.

Felosztas szamitasa:

A kollégium nyitvatartdsa vasarnap 14 oratol péntek 14 oraig tart. A nyitvatartasi 1d6
szamitasa 5*24 6ra = 120 o6ra

A nyitvatartasi id0 alatt a nevelési, oktatdsi idOtartamot az intézmény a megtartott 6raszamok
aranyaban, a szallashely szolgaltatas idotartamat a megmaradd 6rak ardnyaban hatdrozza meg.

6523 szamla egyenlege / 120 ora * nevelési oktatasi 6rak szama = nevelési, oktatasi feladatra
esO koltség.
6523 szamla egyenlege — nevelési, oktatasi feladatra es6 koltség = szallashely szolgaltatasra
esO koltség.

Az intézmény konyhai feladatai és kollégiumi feladatai kozott a koziizemi koltségeket meg
kell osztani, amig egy mérdora, almérd nélkiil méri a két egység (konyha, kollégium épiilet)
fogyasztasat.

A konyhai feladatokra felhasznadlt gazfogyasztis mennyisége a fogyasztok teljesitménye
alapjan, szakeértoi vélemény szerint 30% az dsszes gazfogyasztashoz képest.

Az daramfogyasztas a konyhai eszkozok és vilagitastechnikai berendezések fogyasztisa
alapjan az osszes fogyasztiashoz képest, szakértoi vélemény alapjan 30%.

A két energiaforrdas megoszldasa alapjan feltételezheto, hogy a vizfogyasztas is 30%.

A konyhai feladatok 6242 és a kollégium iizemeltetés 6523 fokonyvi szamla kozott ag
energia fogyasztias szamlazott osszegét és annak dfajat, valamint a viz és csatornadij
szamlazott osszegét és annak dfdajat 30%-ban a konyhai 6242 és 70%-ban a kollégiumi 6523
fokonyvi gyiijtoszamlara konyveljiik.

682

E {0konyvi szamlara konyveljik az igazgatd, igazgatohelyettesek, iskolatitkarok,
adminisztrativ dolgozdk személyi juttatisait, és a személyiikhoz kapcsolodd koltségeket,
valamint azokat a dologi kiadasokat, melyek csak és kizdrolag a kozponti irdnyitds
feladataihoz mertilnek fel.

Felosztas gyakorisaga, felosztasi kulcs:

A felosztast félévkor és év végén kell elvégezni, az 6nallban miikodd intézmény minden
szakfeladatara. A felosztasi kulcs a szakfeladatokra konyvelt személyi juttatasok aranya. A
felosztasi kulcs négy tizedes jegy pontossagig szamitott szazalékos érték. Ha a szazalékos
értekek a 100%-ot nem érik el a kerekitések miatt, a kiilonbozetet a legnagyobb kulcs
értekénél kell érvényesiteni.
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Felosztas dokumentalasa:

Az intézménynél elézéekben meghatarozott 6-os fokonyvi szdmlékat fel kell osztani és
konyvelni a szakfeladatokra. Az el6zdekben leirt koltségek felosztasa utan a szakfeladatok
pénzforgalmat, valamint a 682 fokonyvi szamla tartalmat ki kell iratni a konyvelési
rendszerbdl. E listakat, valamint a szamitast tartalmazé alapdokumentumot mellékletként kell
megorizni a konyvelési feladashoz.

Felosztas szamitasa:

Adott szakfeladatra konyvelt személyi juttatas 0sszege

-------------------- - mmmmmmmmm o= ¥ (00= % felosztd kulcs.

Osszes szakfeladatra konyvelt személyi juttatas 0sszege

MUKODESI BEVETELT KEPEZO SZOLGALTATASOK ES TERMEK ELOALLITASOK
ALAPTEVEKENYSEGEN BELUL.

A bevételt képezo szolgaltatasok onkoltségének szamitdsa a gazdasagi koordinator feladata €s
felelossége.
Helyiségek tartos, vagy eseti bérbeaddsa:
A helyiség egy adott épiiletrészen beliil taldlhat6. A bérbeadas onkdltségét képezi minden
iizemeltetési, fenntartasi kiadéas, valamint a bérbeadassal kapcsolatban felmeriilé személyi
juttatds, és a hasznalt nagyértékii targyi eszkozok értékcsokkenési leirdsa.
A bérbeadas Onkoltségének szamitasa a koltséggylijtéses modszer alkalmazhat6. E szamitasi
modszer alkalmazasdnal a kovetkezd 5-6s fokonyvi szamldkra konyvelt kiadasokat kell a
szamitashoz felhasznalni:

- gazenergia szolgaltatas dija,

- aramszolgaltatas dija,

- tavh6, melegviz-szolgaltatas dija,

- viz-, és csatornadijak,

- karbantartdsi szolgaltatasok,

- szemétszallitas,

- takaritas, rovarirtas,

- riasztérendszer feliigyelet,

- kisértékii targyi eszkozok.
A szamitasok alapja a kiilonboz6 havi teljesitési adatok eltérdsége miatt az el6zé évi teljesités
adata!
Az el6z6 évi teljesités adatabol képzett 6sszeget el kell osztani az intézmény épiiletek m?-vel.
Az 1m%re juto éves koltséget kell a tartos, egy évet elérd szerzGdések esetén a bérbe adott
helyiség négyzetméterével szorozni.
Az eseti bérbeadashoz az éves négyzetméterenkénti koltséget kell osztani az lizemeltetési
napok szamaval (285), majd az egy napra es0 iizemeltetési 6rdk szamaval (8). Az igy kapott
egy. négyzetméterre esO, egy Orara szamitott koltség alapjan a bérbe adott helyiség
nagysaganak megfelelé m? és ora szerint kell szorozni. Pl. 10m? es helyiség, 5 ora esetén
y*10*5.
A bérbeadas onkoltségét képezi az a személyzet, melynek jelenléte a bérbeadassal egyiitt jar.
Ilyenek lehetnek: portas, takaritd, stb. A személyzet jelenlétét a szerz6désben szerepeltetni
kell. A személyzet igénybevételének koltsége az egy Ordra szamitott atlag oradij és annak
jérulékai alapjan keriilhet kiszamlazasra. Az atlag oradij kétszeresét és jarulékait kell
felszamitani, ha a személyzet igénybevétele rendkiviili munkavégzésnek mindsiil. Az atlag
oradijat a nem pedagogus munkakérben foglalkoztatott alkalmazottak egy orara szamitott
atlag illetménye alapjan szamitjuk. A koltségvetési tervezetben szerepld, az adott évben
tervezett bér és 1étszam alapjan.
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A bérbeadas tovabbi részét képezi a nagyértékill targyi eszkozok igénybevétele, melyre kiilon
szamitas alkalmazéasa célszerli az aldbbiak szerint annak érdekében, hogy az eszkoz kiilon
bérbeadasa esetén az onkoltségszamitas elkiilonitett lehessen:

Targyi eszkozok bérbeadasa:
Nagyértekii targyi eszk6zok bérbeadasakor az el6z6 évi beszamoloban szerepld nagyértéki
targyi eszkozok bruttd értékének osszegét el kell osztani az el6z6 év oktober 01-1 statisztikai
adatszolgaltatasban szerepld Osszes tanuloi 1étszammal és 365 nappal. Az igy megkapott egy
napra esé O0sszeget novelni kell a bérbe adott targyi eszkdz egy napra esé értékcsokkenési
leirasaval. A bérbeadas onkoltsége az igy szamitott érték. Ezen feliil az intézmény vezetdje
sajat hataskorben, a kockazati tényezok figyelembevételével allapitja meg a bérbeadas dijat.
A targyi eszkozokkel kapcsolatos értékcsokkenési leiras napi 6sszegének adat szolgaltatasa a
Gazdasagi Ellatoé Szervezet feladata.
Szakképzés keretein beliil eldallitott termékek, nyujtott szolgaltatasok értékesitése:
A szakképzés keretein beliil el6allitott termékek, nyujtott szolgaltatasok dnkoltsége a szakmai
gyakorlati oktatds szakfeladatra keriilnek elszamoldsra kozvetleniil. A gyakorlati oktatas
keretein beliil eléallitott termékek elsdsorban az oktatéasi feladat eredményeként jonnek létre.
Azok értékesitésében elsddleges szempont a késztermék taroldsanak elkeriilése, valamint az
oktatashoz sziikséges forrasok bdvitése, a gyakorlati oktatds teljeskoriiségének biztositdsa. A
termék, szolgaltatds értékesitése soran ezért az Onkoltségszamitas a termék, szolgaltatas
eladési arképzésének feltétele. Az elkészitett produktumok mindsége s mennyisége mindig az
oktatastol fligg. Az Onkoltségszamitas koltséggyiijtéses modszerrel torténik. A kigyiijtést az
alabbiak szerint kell elvégezni:

- az elkészitett produktumhoz szlikséges anyag, kellék, tartozék a raktari

kiadas lapjan,
- a felhasznalt lizemanyag, kalkulacié alapjan (a jarmd fogyasztasa, és a
megtett Ut)

- aszakmunka rezsidradija szorozva a raforditott idével,
A kalkulaciot a gyakorlati oktatdsvezetd késziti el. A szamitas ellendrzése a gazdasagi
koordinator feladata.
E tételek kiviil az arképzés haszonkulcsa az intézményvezetd sajat hataskorében torténd
dontése alapjan keriil megallapitasra. (a haszonkulcs 20-50% kozott mozoghat, a piaci
viszonyok figyelembevétele mellett)

KIEGESZITO TEVEKENYSEGKENT VEGZETT OKTATAS:

A kiegészitd tevékenységként végzett oktatas jellemzdi jelen szabalyzat 9 pontjdban szerepel.
A tevékenységgel kapcsolatos bevételnek — atvett pénzeszkoznek — fedeznie kell a
tevékenységgel kapcsolatos valamennyi kiadast. A helyiségek hasznalataval kapcsolatos
onkoltség szamitasa a tartds bérbeadds szerinti szamitds alapjan torténik. Az oktatassal
kapcsolatos személyi juttatisok Onkoltsége a tevékenységben résztvevd pedagdgusok
személyi juttatdsaira megkdotott szerzodésben szerepld Osszeg, mely a pedagdgus oradija
alapjan keriil kiszamitasra.

Ha a tevékenységre 1étrejott szerzddés kiilon kitér az oktatast végzd pedagodgusok személyi
juttatasaira, és annak teljes Osszegét tdmogatas értékli pénzeszkoz atadasként biztositja az
intézmény részére, abban az esetben az 6nkoltség egyezik a szerzédésben szerepld 0sszeggel.
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OKTATAS TERITESI DIJANAK MEGALLAPITASA:

Az intézményben folyd esti tagozaton tanulok téritési dijanak megallapitasa a tobbszor
modositott 12/2004. (I11.26.) Onkorményzati rendelet alapjan torténik.

PUSPOKLADANYI ALTALANOS ISKOLA, SPECIALIS SZAKISKOLA, ALAPFOKU
MUVESZETOKTATASI INTEZMENY, PEDAGOGIAI SZAKSZOLGALAT

A Tobbceélu Oktatasi Intézmény esetén is a 7-es fokonyvi szamldkra konyveljik azokat a
kiadasokat, melyeket a felmertilés idopontjaban tudjuk, mely szakfeladatot, annak melyik 7-es
fokonyvi szamlajat terhelik.

Az intézmény tagintézményi tagozodasaval kapcsolatos vezetdi informécids igények miatt
egy ugyanazon szakfeladathoz tobb 7-es fokonyvi szamla tartozik. A 7-es szamlak
tagozddasai a tagintézmények felhasznalasait mutatjak.

A kialakitott 6-os gylijtdszamldk tagozodasa szintén a tagintézményi szintli tagozddas miatt
sziikséges.

A 6-os gylijtészamlak tartalma és felosztasa az alabbiak szerint:

6243

A konyhai feladatok gylijtészamléi tartalmazzdk az élelmiszer beszerzéssel, eldallitassal
kapcsolatos valamennyi kiadast. E fékonyvi szadmlara keriil a konyhai alkalmazottak
valamennyi személyi juttatasa és annak jarulékai. A szamla tovabbi tagozodasa:
- 62431 Pet6fi Tagintézmény konyhai feladatai
- 62432 Kalvin Tagintézmény konyhai feladatai
A felosztas elvégzése a Gazdasagi Ellatdo Szervezet feladata, melyhez a Tobbeélti Oktatasi
Intézmény adatszolgaltatasi kotelezettséggel tartozik a Szervezet altal kért idOpontban, de
legalabb félévkor és év végén. Az adatszolgaltatasért felelds az intézményi koordinator.
Felosztas gyakorisaga, kalkulacios kulcs:
A kiadasok felosztasa e fokonyvi szamlarol félévkor és év végén torténik. A felosztéasi kules a
korrigalt élelmezési napok szama.
Felosztas dokumentalasa:
A konyvelési feladas bizonylatanak alatdmasztasaként az aldbbi dokumentumokat kell
mellékelni:
- 62431 é 62432 f6konyvi szamla tartalmanak a TATIGAZD rendszerbdl
kiiratott forgalma, egyenlege; (a konyvel6nek kell alairnia)
- az élelmezési napok szdma kiilon 1-2-3 étkezést igénybevevdk, (intézmény
altal szolgaltatott adat)
- a szamitasok menetét tartalmazé lapok (a szamitiasokat végz6 alkalmazott
irja ala)

Felosztas szamitasa:

Az intézmény altal szolgaltatott adatok kiilon-kiilon tartalmazzak az egyszeri, kétszeri, és
haromszori étkezést igénybevevOk szakfeladatonkénti élelmezési napjait tagintézményi
konyhanként.

A napok szamat megszorozzuk az egyes étkezésekhez tartoz6 norma Osszegével, €s elosztjuk
a legtobbszor eléforduld étkezéshez tartozd norma Osszegével. Az igy megkapott Gsszeg a
kalkulalt élelmezési napok szdma.

Az Osszes szakfeladatonkénti korrigalt élelmezési nap szdmaval osztom a 62431 és 62432
fokonyvi szadmla egyenlegét ¢€s szorzom a szakfeladathoz tagintézményenként tartozo
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korrigalt élelmezési nap szamaval. Az igy kapott Osszeget kell konyvelni az érintett
szakfeladatra s a hozza tartozo 7-es fokonyvi szamlara.

6323

A szamla tovabbi tagozddasa:

- 63231Pet6fi Tagintézmény oktatasi feladatok

- 63232 Kalvin Tagintézmény oktatasi feladatok

- 63233 Petritelep Tagintézmény oktatasi feladatok
E szdmlakra konyveljiik az adott tagintézményben felmeriilt olyan kiadasokat, melyeket nem
rendelhetiink egyértelmiien egy szakfeladat egy 7-es fokonyvi szamldjahoz sem, azonban az
oktatdssal kapcsolatban meriilnek fel. Ilyenek lehetnek: szakmai anyagbeszerzés,
eszkOzbeszerzés, stb. Fontos, hogy a kiadas szakmai tartalommal birjon.
Nem ide konyveljiik az épiiletek iizemeltetésével, fenntartdsdval, karbantartasokkal
kapcsolatos feladatok miatt felmertil6 koltségeket.
Felosztas gyakorisaga, felosztasi kulcs:
A felosztast a kiilonbozd szakfeladatok tagintézményenkénti 7-es szamlaira félévkor és év
végén végezzik el. A felosztas a tanévre vonatkozd statisztikai l1étszam aranyaban torténik.
Az elso félév felosztasa az el6zo évi oktober 01-i statisztikai 1étszam adatok, a masodik félév
a targyévi oktober 01-1 statisztikai adatok alapjan torténik.
Felosztas dokumentalasa:
A felosztashoz a 63231, 63232, 63233 fokonyvi szadmlak forgalmat és egyenlegét ki kell iratni
a fokonyvi konyvelésbol.
A statisztikai adatokat az intézményi koordinator biztositja a felosztdshoz. Az
adatszolgaltatast a koordinator irja ala.
A felosztds konyvelési feladasanak mellékletét képezi a szamitdsokat tartalmazo
dokumentum. A felosztdst végzé konyveld alairdsaval elldtja a szamitast tartalmazo
dokumentumot.
Felosztas szamitasa:
A statisztikai adatszolgaltatasban szerepld tagintézményenkénti tanuld Iétszdmadatok
Osszesitett 1étszamadatabol és ‘a tagintézményenkénti rész szdmadatokbol aranyszamot
képeziink és szazalékban allapitjuk meg. A szazalékban meghatarozott kulcs négy tizedes
jegy pontossagig kell megadni. A felosztasi kulcsok az egyes szakfeladatokhoz és 7-es
fokonyvi szamldkhoz tartoznak. Ezek alapjan az adott tagintézmény 6323 fOkonyvi
szamldjara konyvelt tételek keriilnek megosztasra.

A KOZUZEMI DIJAK MEGOSZTASA A KONYHAI ES UZEMELTETESI FELADATOK KOZOTT:

Az intézményben két f6zOkonyha mikodik, melyeknek a gaz, viz, elektromos energia
koltsége egyes oktatashoz hasznalt helyiségekkel egylitt keriil kiszdmlazasra. A koltség
megosztasa szakértdi vélemény alapjan gdz szolgaltatds esetén 40% konyhai, 60%
iizemeltetési 6-os fOkonyvi szamldra, aramszolgaltatds esetén a konyhai eszkdzok és
vilagitoberendezések teljesitményadatai alapjan 40% konyhai feladat, 60% iizemeltetési
feladatra keriil elszamolasra, ezen energiahordozok fogyasztasanak megoszlasa alapjan a viz
¢s csatornadijak is ilyen megoszlasban keriilnek elszamolasra a konyhai és lizemeltetési
feladatok kozott.

653

A fékonyvi szamla tovabbi tagozodasa:
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- 6531 Pet6fi Tagintézmény épiiletiizemeltetés

- 6532 Kalvin Tagintézmény épiiletiizemeltetés

- 6533 Petritelep Tagintézmény épiiletiizemeltetés
E fokonyvi szamldkra konyveljiik tagintézményenként az épiiletiizemeltetési, fenntartési,
karbantartdsi javitasi munkdk kiadésait, ide keriilnek a tisztitoszerek, takaritoszerek,
szematszallitds, gaz, viz, aramszolgaltatas stb. valamint e fokonyvi szamlakra keriilnek a
takaritok, karbantartok személyi juttatdsai ¢és jarulékai. A felosztdshoz szilikséges
adatszolgaltatas az intézményi koordinator feladata. Az adatszolgaltatast a Gazdasagi Ellato
Szervezet kérése szerint koteles biztositani annak valodisagaért felel.
Felosztas gyakorisaga, felosztasi kulcs:
A felosztast félévkor és év végén kell elvégezni. A felosztas alapja a szakfeladatokon
megtartott oraszam aranya. Oraszamként kell értelmezni a tanuloszobai foglalkoztatas oOrait,
valamint a napkdzi otthonos foglalkoztatas orait is. Az 0sszes Oraszam ¢€s a szakfeladatokhoz
kapcsolddd megtartott draszam ardnyat, négy tizedes jegy pontossagig szazalékos forméaban
adjuk meg. Az igy képezett kulcs alapjan keriilnek tagintézményenként felosztisra a gylijtott
kiadésok.
Felosztas dokumentalasa:
A felosztashoz ki kell iratni a f6konyvi konyvelésbdl a 6531, 6532, 6533 fokonyvi szamlak
tartalmat és egyenlegét tartalmazd listait. A felosztdshoz az intézmény szolgaltatja a
szakfeladatonként, tagintézményenként megtartott Ordk szamat tartalmazdé kimutatast. A
fokonyvi feladds mellékleteként kell megérizni a szamitasokat tartalmazd dokumentumot,
melyet felosztast végzd konyveld aldirasaval 1at el. A felosztas ellendrzése a gazdasagi vezetd
feladata.
Felosztas szamitasa:
Az egyes szakfeladatokra jutd draszam tagintézményenként
-------------------- - e *100= gyes szakfeladat
Az egyes tagintézményekben megtartott 6sszes ora felosztasi kulcsa

Felosztasi kulcs * 653 megfeleld tagintézményi szamla

683

A szamla tagintézményenkénti bontasa tartalmazza az egyes tagintézmények vezetésével
kapcsolatos kiadasokat.  Kiilon 683 szamla a tobbcélu oktatasi intézmény kozponti
iranyitdsanak kiadésait tartalmazza. Részletesen az alabbiak szerint:
- '/ 6831 Pet6fi Tagintézmény iranyitas ;
E szamlara konyveljiik a Pet6fi Tagintézmény vezet6inek, helyetteseinek, az
adminisztrativ dolgozénak személyi juttatdsait és annak jarulékait. Ide
keriilnek elszamolasra azok a beszerzések, melyek kizardlag a vezet6k
munkajahoz sziikségesek.
- 6832 Kalvin Tagintézmény iranyitas;
E szamlara konyveljiik a Kalvin Tagintézmény vezetdinek, helyetteseinek, az
adminisztrativ dolgozénak személyi juttatasait és annak jarulékait. Ide
keriilnek elszamolasra azok a beszerzések, melyek kizardlag a vezet6k
munkajahoz sziikségesek.
- 6833 Petritelep Tagintézmény iranyitas;
E szamlara konyveljiik a Petritelep Tagintézmény vezet6inek, helyetteseinek,
az adminisztrativ dolgozénak személyi juttatisait és annak jarulékait. Ide
keriilnek elszamolasra azok a beszerzések, melyek kizarolag a vezet6k
munkajahoz sziikségesek.
- 683 Kozponti iranyitas;
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E szdmlara konyveljiik a f6igazgatd, féigazgatd-helyettes, a rendszergazda és
az iskolatitkar személyi juttatasait és annak jarulékait, valamint a
személyiikkel kapcsolatos kiadasokat. Ide keriil elszamolasra minden olyan
kiadas, mely kizardlag a kozponti irdnyitas feladatellatasat szolgalja.
Felosztas gyakorisaga, felosztasi kulcs:
A felosztast félévkor és év végén kell elvégezni a 6-os fokonyvi szamlak felosztasanak végén.
A felosztas alapja az eddig a szakfeladatokra elszamolt személyi juttatasok aranya.
Felosztas dokumentalasa:
A fokonyvi konyvelésbol ki kell iratni a 683 fokonyvi szamla tartalmat és egyenlegét
tartalmazo listat. Az eldbb felsorolt 6-os fokonyvi szamlak felosztasanak elvégzése utan meg
kell allapitani a 7-esek személyi juttatasainak egyenlegét. A konyvelési feladas mellékleteként
kell megdrizni a szamitasokat tartalmazd dokumentumot. A felosztast elvégzd konyveld
alairasaval koteles ellatni. Az ellendrzés a gazdasagi vezetd, ill. az igazgatd feladata.
Felosztas szamitasa:
Az épiiletiizemeltetés, konyhai feladatok, oktatasi feladatok és iranyitds 6-os szamldk
felosztasa utdn meg kell allapitani a szakfeladatokra tagintézményenként kdnyvelt személyi
juttatasok Osszegét. Az Osszes Osszeg és a tagintézményenkénti személyi juttatasok
szakfeladatra konyvelt 0sszegébdl aranyszdmot kell képezni, azt szdzalékos formdra négy
tizedes jegy pontossagig kell meghatarozni.

MUKODESI BEVETELT KEPEZO SZOLGALTATASOK ALAPTEVEKENYSEG KERETEN BELUL:

A bevételt képezo szolgaltatasok onkoltségének szamitdsa a gazdasagi koordinator feladata és
felelossége.
Helyiségek tartos, vagy eseti bérbeaddsa:
A helyiség egy adott épiiletrészen beliil taldlhato. A bérbeadas 6nkoltségét képezi minden
iizemeltetési, fenntartasi kiadéas, valamint a bérbeadassal kapcsolatban felmeriilé személyi
juttatds, és a haszndlt nagyértékii targyi eszkozok értékcsokkenési leirdsa.
A bérbeadas Onkoltségének szamitasa a koltséggylijtéses modszer alkalmazhatd. E szamitasi
moddszer alkalmazasanal a kovetkezd 5-0s fokonyvi szamlékra konyvelt kiadasokat kell a
szamitashoz felhasznalni:

- gazenergia szolgdltatas dija,

- aramszolgaltatas dija,

- tavho, melegviz-szolgaltatas dija,

- viz-, és csatornadijak,

- -~ karbantartasi szolgaltatasok,

- szemeétszallitas,

- takaritas, rovarirtas,

- riasztérendszer feliigyelet,

- kisértékii targyi eszkozok.
A szamitasok alapja a kiilonboz6 havi teljesitési adatok eltérdsége miatt az el6z6 évi teljesités
adata!
Az el6z6 évi teljesités adatabol képzett Gsszeget el kell osztani az intézmény épliletek m?-vel.
Az 1m?-re juto éves koltséget kell a tartds, egy évet elérd szerzédések esetén a bérbe adott
helyiség négyzetméterével szorozni.
Az eseti bérbeadashoz az éves négyzetméterenkénti koltséget kell osztani az iizemeltetési
napok szamaval (285), majd az egy napra es0 iizemeltetési 6rak szamaval (8). Az igy kapott
egy négyzetméterre esO, egy oOrara szamitott koltség alapjan a bérbe adott helyiség
nagysaganak megfelelé m? és ora szerint kell szorozni. Pl. 10m? es helyiség, 5 ora esetén
y*10*5.
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A bérbeadas onkoltségét képezi az a személyzet, melynek jelenléte a bérbeadassal egylitt jar.
Ilyenek lehetnek: portas, takaritd, stb. A személyzet jelenlétét a szerzédésben szerepeltetni
kell. A személyzet igénybevételének koltsége az egy orara szamitott atlag oradij és annak
jarulékai alapjan keriilhet kiszamlazasra. Az atlag oOradij kétszeresét és jarulékait kell
felszamitani, ha a személyzet igénybevétele rendkiviili munkavégzésnek mindsiil. Az atlag
oradijat a nem pedagogus munkakérben foglalkoztatott alkalmazottak egy Oréra szamitott
atlag illetménye alapjan szamitjuk. A koltségvetési tervezetben szerepld, az adott évben
tervezett bér és 1étszam alapjan.

A bérbeadas tovabbi részét képezi a nagyértéki targyi eszkozok igénybevétele, melyre kiilon
szamitas alkalmazéasa célszerli az aldbbiak szerint annak érdekében, hogy az eszkoz kiilon
bérbeadasa esetén az onkoltségszamitas elkiilonitett lehessen:

Targyi eszkozok bérbeadasa:

Nagyérteki targyi eszk6zok bérbeadasakor az el6z6 évi beszamoldban szerepld nagyértéki
targyi eszkozok bruttd értékének dsszegét el kell osztani az el6z6 év oktober 01-1 statisztikai
adatszolgaltatasban szerepld Osszes tanuloi létszammal és 365 nappal. Az igy megkapott egy
napra esé Osszeget novelni kell a bérbe adott targyi eszkoz egy napra esé értékcsokkenési
leirasaval. A bérbeadas onkoltsége az igy szdmitott érték. Ezen feliil az intézmény vezetdje
sajat hataskorben, a kockazati tényezok figyelembevételével allapitja meg a bérbeadas dijat.

A targyi eszkozokkel kapcsolatos értékcsokkenési leirds napi dsszegének adatszolgaltatasa a
Gazdasagi Ellato Szervezet feladata.

KIEGESZITO TEVEKENYSEGKENT VEGZETT OKTATAS:

A kiegészitd tevékenységként végzett oktatas jellemzoi jelen szabalyzat 9 pontjaban szerepel.
A tevékenységgel kapcsolatos bevételnek — atvett pénzeszkdznek — fedeznie kell a
tevékenységgel kapcsolatos valamennyi kiadéast. A helyiségek hasznalatdval kapcsolatos
Onkoltség szamitdsa a tartds bérbeadds szerinti szamitis alapjan torténik. Az oktatdssal
kapcsolatos személyi juttatasok Onkoltsége a tevékenységben résztvevé pedagogusok
személyi juttatdsaira megkotott szerzOdésben szerepld Osszeg, mely a pedagdgus oradija
alapjan kertil kiszdmitasra.

Ha a tevékenységre létrejott szerzddés kiilon kitér az oktatast végzd pedagdgusok személyi
juttatasaira, és annak teljes Osszegét tdmogatas értékii pénzeszkoz atadasként biztositja az
intézmény részére, abban az esetben az 6nkoltség egyezik a szerzOdésben szerepld sszeggel.

CSENKI IMRE TAGINTEZMENY TERITESI DIJANAK ES TANDIJANAK MEGALLAPITASA:

A 12/2004 (111.26.) Onkormanyzati rendelet alapjan kell az intézményben tanuldk téritési dijat
¢s tandijat megallapitani.

EGYESITETT OVODAI INTEZMENY

Az intézményen beliil folyik a bolcsddei nevelés, valamint az intézmény négy f6zokonyhaval
rendelkezik.

6244

E fékonyvi szamlara konyveljiik a konyhai feladatok ellatasaval kapcsolatos kiadasokat. Ide
keriil elszamolasra a konyhai dolgozdk személyi juttatdsa, jarulékok, az ¢élelmiszer
beszerzéssel és eldallitassal kapcsolatos valamennyi kiadas.
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Felosztas gyakorisaga, felosztasi kulcs:
A kiadasok felosztasa e fokonyvi szamlarol félévkor €s év végén torténik. A felosztasi kulcs a
korrigalt ¢élelmezési napok szama.
Felosztas dokumentalasa:
A konyvelési feladds bizonylatanak aldtdmasztdsaként az aldbbi dokumentumokat kell
mellékelni:
- 6244 f6konyvi szamla tartalmanak a TATIGAZD rendszerbdl Kiiratott
forgalma, egyenlege; (a konyvel6nek kell alairnia)
- az élelmezési napok szama kiilon 1-2-3 étkezést igénybevevok, (intézmény
altal szolgaltatott adat)
- a szamitdsok menetét tartalmazé lapok (a szamitidsokat végz6 alkalmazott
irja ala)
Felosztas szamitasa:
Az intézmény altal szolgaltatott adatok kiilon-kiilon tartalmazzak az egyszeri, kétszeri, és
haromszori étkezést igénybevevok szakfeladatonkénti élelmezési napjait.
A napok szdmat megszorozzuk az egyes étkezésekhez tartozd norma Osszegével, és elosztjuk
a legtobbszor eléforduld étkezéshez tartozd norma Osszegével. Az igy megkapott Gsszeg a
kalkulalt élelmezési napok szama.
Az 0Osszes szakfeladatonkénti korrigalt élelmezési nap szdmadval osztom a 6244 fokonyvi
szamla egyenlegét és szorzom a szakfeladathoz tartozo korrigalt élelmezési napszdmaval. Az
igy kapott 0sszeget kell konyvelni az érintett szakfeladatra s a hozza tartoz6 7-es fokonyvi
szamldara.

KOZUZEMI DIJAK MEGOSZTASA AZ EGYES KONYHAI ES NEVELESI FELADATOK KOZOTT:

Az intézmény belsé szabdlyzattal rendelkezik a koziizemi dijakat illetden. A belsod
szabalyozas elkészitését felmérés alapjan készitették el. Mivel az épiiletek és a féréhely
1dékozben valtozatlan maradt, a felmérésen alapuld megosztast a Gazdasagi Ellatdé Szervezet
a tovabbiakban is alkalmazza.

A megosztas az egyes koziizemi dijakkal kapcsolatban az alabbi:

Gazdij:

Karcagi 6voda: 15% konyha 85% o6vodai nevelés
Mez6 Imre 6voda  15% konyha 85% ovodai nevelés
Bajcsy 6voda 15% konyha 85% o6vodai nevelés
Honvéd 12,16-18.  gazpalack

Arpad 6voda gazpalack

Zrinyi 6voda gazpalack

Aramdij:

Karcagi 6voda 20% konyha 80% o6vodai nevelés
Mez6 Imre 6voda  20% konyha 80% ovodai nevelés
Bajcsy 6voda 20% konyha 80% o6vodai nevelés
Honvéd 12 6voda  25% bdlcsdde 75% oOvodai nevelés
Honvéd 16-18 20% konyha 80% o6vodai nevelés
Arpad 6voda csak 6vodai nevelés (melegité konyha)
Zrinyi 6voda 10% konyha 90% 6vodai nevelés

Viz és csatornadij:
Karcagi 6voda 30% konyha 70% ovodai nevelés
Mez6 Imre 6voda  30% konyha 70% oOvodai nevelés
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Bajcsy 6voda 30% konyha 70% o6vodai nevelés

Honvéd 12 6voda  25% bdlcsdde 75% o6vodai nevelés
Honvéd 16-18 6voda 30% konyha 70% 6vodai nevelés
Arpad 6voda 20% konyha 80% ovodai nevelés
Zrinyi 6voda 20% konyha 80% o6vodai nevelés

Tavho és melegviz szolgaltatas:

Honvéd 12 6voda  25% bolcséde 25% konyha 50% 6vodai nevelés
Honvéd 16-18 6voda 50% konyha 50% o6vodai nevelés
684

A 684-es szamlara konyveljiikk a kdzponti irdnyitas kiadésait. Ide keriilnek elszdmolésra az
igazgatd, az igazgato-helyettes, az ovodatitkar, a karbantartok személyi juttatasai, jarulékai,
valamint azok a dologi kiad4dsok, melyek az intézmény vezetésével, karbantartasaval
kapcsolatosak.
Felosztas gyakorisaga, felosztasi kulcs:
A felosztas félévkor és év végén a beszamolo készitése elott kell elvégezni. A felosztas alapja
az egyes szakfeladatokra elszamolt személyi juttatasok aranya alapjan torténik.
Felosztas dokumentalasa:
A felosztas elkészitéséhez ki kell iratni a fokonyvi konyvelésbol a 684 szamla tartalmat és
egyenlegét tartalmazo listat, valamint az egye szakfeladatok forgalmat. A felosztas konyvelési
feladasa mellékleteként kell megérizni a szamitdst tartalmazé dokumentumot. A felosztast
végzd konyveldnek ald kell irnia a szamitdst. A felosztas ellendrzése a gazdasdgvezetd, ill.
igazgato feladata és feleldssége.
Felosztas szamitasa:

Szakfeladatonkénti személyi juttatasok
-------------------- - ----=--m--m---—-- *¥100 = felosztasi kulcs szakfeladatonként
Osszes szakfeladaton elszamolt személyi juttatés

Felosztasi kulcs szakfeladatonként™* 684 szamla

MUKODESI BEVETELT KEPEZO SZOLGALTATASOK ALAPTEVEKENYSEG KERETEN BELUL:

A bevételt képez6 szolgaltatasok onkdltségének szamitasa a gazdasagi koordinator feladata €s
felelossége.
Helyiségek tartos, vagy eseti bérbeaddsa:
A helyiség egy adott épiiletrészen beliil taldlhat6. A bérbeadas onkoltségét képezi minden
iizemeltetési, fenntartasi kiadds, valamint a bérbeadassal kapcsolatban felmeriild személyi
juttatds, €s a hasznalt nagyértékii targyi eszkozok értékcsokkenési leirdsa.
A bérbeadas onkoltségének szamitasa a koltséggylijtéses modszer alkalmazhatd. E szdmitési
modszer alkalmazasanal a kovetkezd 5-0s fokonyvi szamlékra konyvelt kiadasokat kell a
szamitashoz felhasznalni:

- gazenergia szolgaltatas dija,

- aramszolgaltatas dija,

- tavh6, melegviz-szolgaltatas dija,

- viz-, és csatornadijak,

- karbantartasi szolgaltatasok,

- szemétszallitas,

- takaritas, rovarirtas,

- riasztérendszer feliigyelet,
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- kisértékii targyi eszkozok.
A szamitasok alapja a kiilonb6z6 havi teljesitési adatok eltérOsége miatt az eldzo évi teljesités
adata!
Az el6z8 évi teljesités adatabol képzett 5sszeget el kell osztani az intézmény épiiletek m?-vel.
Az 1m®re juto éves koltséget kell a tartos, egy évet elérd szerzddések esetén a bérbe adott
helyiség négyzetméterével szorozni.
Az eseti bérbeaddshoz az éves négyzetméterenkénti koltséget kell osztani az lizemeltetési
napok szamaval (220), majd az egy napra es6 lizemeltetési orak szamaval (8). Az igy kapott
egy négyzetméterre esO, egy Ordra szamitott koltség alapjan a bérbe adott helyiség
nagysaganak megfelelé m? és ora szerint kell szorozni. Pl. 10m’ es helyiség, 5 ora esetén
y*10*5.
A bérbeadas onkoltségét képezi az a személyzet, melynek jelenléte a bérbeadassal egyiitt jar.
Ilyenek lehetnek: portas, takaritd, stb. A személyzet jelenlétét a szerzédésben szerepeltetni
kell. A személyzet igénybevételének koltsége az egy oOrara szamitott atlag oradij és annak
jarulékai alapjan keriilhet kiszamlazasra. Az atlag oradij kétszeresét ¢és jarulékait kell
felszamitani, ha a személyzet igénybevétele rendkiviili munkavégzésnek mindsiil. Az atlag
oradijat a nem pedagogus munkakérben foglalkoztatott alkalmazottak egy Oréra szémitott
atlag illetménye alapjan szamitjuk. A koltségvetési tervezetben szerepld, az adott évben
tervezett bér és 1étszam alapjan.
A bérbeadas tovabbi részét képezi a nagyértékii targyi eszkdzok igénybevétele, melyre kiillon
szamitas alkalmazasa célszerli az aldbbiak szerint annak érdekében, hogy az eszkoz kiilon
bérbeadasa esetén az onkoltségszamitas elkiilonitett lehessen:

Targyi eszkozok bérbeaddsa:

Nagyértékii targyi eszkdzok bérbeadasakor az el6zd évi beszamoloban szerepld nagyértekii
targyi eszk6zok bruttd értékének Osszegét el kell osztani az el6z6 év oktober 01-i statisztikai
adatszolgaltatasban szerepld Osszes ellatotti 1étszammal és 365 nappal. Az igy megkapott egy
napra esé 0sszeget novelni kell a bérbe adott targyi eszkdz egy napra esé értékcsokkenési
leirasaval. A bérbeadas onkoltsége az igy szdmitott érték. Ezen feliil az intézmény vezetdje
sajat hataskorben, a kockazati tényezok figyelembevételével allapitja meg a bérbeadas dijat.

A targyi eszkozokkel kapcsolatos értékcsokkenési leirds napi dsszegének adatszolgaltatasa a
Gazdasagi Ellaté Szervezet feladata.

SEGITO KEZEK SZOCIALIS SZOLGALTATO KOZPONT ES GYERMEKJOLETI
SZOLGALAT

A Szocialis intézmény tevekenységét a Sarréti Kistérség telepiilésein végzi. A szolgaltatasok
telepiilésenként eltérdek lehetnek. A beszerzéseit az intézmény igyekszik szakfeladatonként
¢s telepiilésenként végezni, mely jelentdsen csokkentheti a 6-os fokonyvi szamlékra kdnyvelt
kiadasok 0sszegét.

Etkeztetési feladatit az intézmény vasarolt élelmezéssel latja el. A vasarlas Gsszegét
kozvetleniil konyveljiik a megfeleld szakfeladatra.

INTEZMENYI TERITESI DI] SZAMITASA:

A Segité Kezek Szocialis Szolgéltatdé Kozpont és Gyermekjoléti Szolgélat (tovabbiakban:
szocidlis intézmény) Pilispokladdny Varos Gazdasagi Ellatdo Szervezete onalldan miikodo

intézménye.
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INTEZMENYI TERITESI DIJAK MEGALLAPITASA

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

Jelen szabalyzat a Szocidlis igazgatasrél és ellatasokrél sz6lé 1993.évi III. toérvény
(tovabbiakban Szt.), a személyes gondoskodast nytjtd szocidlis ellatasok téritési dijarol
sz6l6 29/1993. (11.17) kormanyrendelet, a személyes gondoskodast nyujté szocialis
ellatasok igénybevételérdl szoldo 9/1999. (X1.24.) SZCsM rendelet el6irasai alapjan

készilt

A Szt. 115.8. (1) bekezdése alapjan ,a személyes gondoskodds korébe tartozé szocidlis
ellatdsok téritési dija (tovabbiakban intézményi téritési dij) a szolgdltatdsi énkéltség és a
normativ dllami hozzdjdrulds, tdmogaté szolgdltatds és jelzdrendszeres hdzi
segitségnyiijtds esetén a szolgdltatdsi 6nkéltség és a szolgdltatds kiilén jogszabdly szerinti

kéltségvetési tdmogatdsdnak kiilénbézete.”

A 29/1993. (II. 17.) kormanyrendelet 3.§. (1) a) pontja értelmében az intézményi téritési

dijat a fenntartdé allapitjia meg. A fenntarté altal rendeletben, vagy hatarozatban

.....

A szolgaltatasi ©6nkoltség megallapitdsanak moédjat a Gazdasagi Ellaté Szervezet
Onkoltség szamitasi szabalyzata tartalmazza, melynek el8irdsait az intézmény koteles

betartani.

Az intézményi ellatdsi dijat - a hazi segitségnyujtas (6ra), és a tamogatd szolgalat

kivételével - ellatasi napra kell megallapitani.

Az intézmény tobb telepiilésen latja el az azonos szakmai feladatokat, ezért a szakmai
feladaton beliil telepiilésenként elszamolt koltségeket kell az intézményi téritési dij

megallapitasakor figyelembe venni.

Az intézményi téritési dijak osszege az onkoltség telepiilésre, és adott szakmai feladatra

elszamolt koltségek kiillonbozGsége miatt telepiilésenként eltéro lehet.

Amennyiben az étkeztetés Onkoltségének szamitasa soran, az ételadagok vasarlasi
Osszegében csak a norma szerepel, a rezsi koltség nem, (mert Onkormdanyzati
tadmogatasként a konyhai feladatokat ellat6 intézmény megkapja) az 6nkoltségszamitas a

Szocialis intézmény esetében torz adatot képez. Ennek elkeriilése érdekében a konyhai
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feladatokat ellaté intézménytdl adatszolgaltatast kell kérni a rezsi koltséget illeten, és a

szamitasokat ennek megfelel6en kell elvégezni.

9) Az étkeztetés intézményi téritési dijat differencidltan kell megallapitani a helyben

elfogyasztott és a hazhoz szallitott étkeztetés esetén.

10) Az intézményvezetd sajat hataskorben kezdeményezi a fenntarté6 6nkormanyzat felé az

adott évre vonatkoz6 intézményi téritési dij 6sszegének megallapitasat.

11) A szolgaltatasok 6nkoltségének kozbiilsé kalkulacids szamitasait félévkor végezheti el az
intézmény. A dijtételeket, - ha a tervezett és tényadatok alapjan az eltérés meghaladja
ellatottakként az 50.-Ft-ot, - meg lehet valtoztatni, melyr6l a jegyz6t irdsban értesiti az

intézmény vezetdje.

12) Utokalkulacios szamitasok a  kovetkezd évi intézményi téritési dijtételek

megallapitdsdhoz nyudjtanak irdnymutatast.

13)Ha a szakmai feladatellatds az el6z6 évben nem volt, a hozzakapcsol6dd intézményi
téritési dij megdallapitasa a targyévi Kkoltségvetésben szereplé tervezett kiadasok
alapulvételével torténik. Ez esetben a kozbiilsé kalkulaciés szamitasok elvégzése a
tervezett bevételek és kiadasok egyensuilydnak megdrzése érdekében negyedév

elteltével célszerti.
14) Az intézményi téritési dijat konkrét 6sszegben, tiz forintra kerekitve kell megallapitani.

15) Az intézményi téritési dijak jovedelem differencialas alapjan valtozé 6sszegben keriilnek
meghatarozasra. Az e tablazatot tartalmaz6 kimutatds jelen szabalyzat mellékletét

képezi.

16) Az intézményi téritési dijak kozzétételéhez az intézményvezetd szolgaltat adatot a jegyz6

felé, valamint az intézményen beliil sajat hataskoérben jar el a kozzétételt illetGen.

TERITESI DIJAK BESZEDESENEK RENDJE

17) A téritési dijat havonta, a targyhdt koveté honap 10. napjaig kell megfizetni, melyet az

intézmény elszamolasi szamlajara haladéktalanul be kell fizetni.
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18) A befizetett 6sszegrol az intézmény szamlat koteles kidllitani. A szamla alaki és tartalmi
kellékeit a Gazdasagi Ellat6 Szervezet bizonylati szabdlyzata tartalmazza, melyet a

Szocialis intézménynek kotelessége betartani.

19) A befizetések elmaradasa esetén az intézmény vezet6je, vagy az altala irasban erre
felhatalmazott alkalmazott, a 29/1993. (I.17) Korm. rendelet 31.§. (2) (3)

bekezdéseiben foglaltak szerint jar el.

20)Az intézmény Kkoteles az eldirt és befizetett téritési dijakrol ellatottakként és
szolgaltatasokként nyilvantartast vezetni. A nyilvantartds formajat, alaki, tartalmi

kellékeit a 29/1993. (I1.17) Korm. rendelet 2.sz melléklete tartalmazza.

Jelen szabalyzat visszamendlegesen 2009. januar 01-t61 hatarozatlan id6tartamra hatalyos.
Modositésait e szabalyzat mellékleteként kell megdrizni. A szabdalyzat aktualizaldsaért a
Szocidlis intézmény vezetdje, valamint a Gazdasagi Ellatd Szervezet vezetdje felelos.

ETKEZTETESI SZOLGALTATAS ONKOLTSEGE:

Az étkeztetési szolgaltatast az intézmény vasarolt élelmezés utjan latja el. Az étkeztetési
szakfeladatra keriil kozvetlenill elszamolasra az étkeztetést végzo alkalmazottak munkaid6
megosztas alapjan feladott személyi juttatdsa, annak jarulékai. Az étkeztetés onkoltségének
szamitasdhoz az ¢lelmezés vasarlasi helyérdl (Piispokladany esetében a Karacs Ferenc
Gimndzium, Sdrrétudvari esetében a Joékai Mor Altaldnos Iskola, Szerep esetében az
Altaldnos Iskola) a szolgéltatas igénybevételének oOnkoltségét adatszolgaltatasként kell
megkérni. A megkapott adatszolgaltatdsban szerepld Onkoltség és a szocidlis étkeztetés
szakfeladatra elszamolt kiadasok képezik a szocialis étkeztetés onkoltségét éves szinten. A
helyben elfogyasztott étkeztetés onkoltsége és a kiszallitott étkeztetés onkoltsége eltérd.
Helyben fogyasztas onkoltsége:

Az étkeztetés Osszevont Onkdltségébdl le kell vonni az lizemanyag beszerzésre forditott
kiadasokat (5462 hajto, kendanyag beszerzés), valamint a gépkocsivezetd KIR rendszerbdl
kiiratott személyi juttatdsait és annak jarulékait. Az igy szamitott értéket kell elosztani a
helyben fogyasztott étkeztetést igénybevevok 1étszdmaval.

Kiszallitott étkeztetés onkoltsége:

A hajto, kendanyag beszerzésre az étkeztetési szakfeladaton elszamolt kiadasokat, valamint a
sofdr KIR rendszerbdl kiiratott személyi juttatdsai és jarulékainak Osszegét el kell osztani a
kiszallitott cimek Osszesenjével. (ha azonos cimre tobb adag ételt szallitanak, a cim csak
egyszer szerepelhet a szamitasban) Az igy megkapott egy kiszallitds koltségéhez hozza kell
adni a helyben egy ételadag elfogyasztasanak onkoltségét. A kiszallitas esetén cimenként csak
egy esetben szamithatd fel kiszallitasi dij akkor is, ha tobb ételadag keriil egy helyre
kiszallitasra.

6318

Az intézmény szakmai feladat ellatast e fOkonyvi szamlan beliil tovabbi tagozodassal
kezeljiik.
A szamla tagozodésa az alabbi:

- 63181 Piispokladanyi szakmai feladatok
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- 63182 Sarrétudvari szakmai feladatok

- 63183 Szerepi szakmai feladatok
E fokonyvi szamlakra konyveljiik azokat a kiadasokat, melyeket felmertilésiik idépontjaban
nem tudunk egy szakfeladat egy 7-es fokonyvi szamlajahoz rendelni. Az intézményi
feladatellatas Osszetettsége miatt egy szakfeladathoz tobb 7-es fokonyvi szamla tartozik,
melyek egy-egy telepiilésre vonatkozo adatokat tartalmaznak az adott szakfeladaton beliil.

Felosztas gyakorisaga, felosztasi kulcs:

A felosztast félévkor és év végén kell elvégezni. A felosztas telepiilésenként az ellatottak
szakfeladatonkénti 1étszamanak ardnyaban torténik. Az ellatotti 1étszamadatokat a Szocialis
intézmény szolgaltatja a szamitasokhoz, a Gazdasagi Ellatd Szervezet altal meghatarozott
idépontban.

Felosztas dokumentalasa:

A felosztashoz ki kell iratni a kdnyvesi rendszerbdl a 63181, 63182, 63183 szamlak tartalmat
¢s egyenlegét tartalmazoé listat. Az intézmény altal szolgaltatott adatok tartalmazzak
telepiilésenként és szakfeladatonként az ellatottak 1étszamat. A felosztéast telepiilésekre kell
elkésziteni. A felosztds konyvelési feladasdnak mellékleteként kell megdrizni a szamitasokat
tartalmazé dokumentumot, melyet a felosztast elvégz6 konyveld alairasaval ellat. A felosztas
ellendrzése a gazdasagi vezetd, ill. az igazgatd feladata.

Felosztas szamitasa:

telepiilésenként egy szakfeladat ellatotti 1étszama

-------------------- - --m-mm-m-m-mm-m—---- *100= felosztasi kulcs

telepiilésenkénti Gsszes ellatotti 1étszam

Felosztési kulcs * telepiiléshez tartoz6 6-os fokonyvi szamla

DOROGI MARTON VAROSI MUVELODESI KOZPONT

MUKODESI BEVETELT KEPEZO SZOLGALTATASOK ALAPTEVEKENYSEG KERETEN BELUL:

A bevételt képezd szolgaltatasok onkoltségének szamitasa a gazdasagi koordinator feladata és
feleldssége.
Helyiségek tartos, vagy eseti bérbeaddsa:
A helyiség egy adott épiiletrészen beliil taldlhatd. A bérbeadas onkoltségeét képezi minden
iizemeltetési, fenntartasi kiadas, valamint a bérbeadassal kapcsolatban felmeriild személyi
juttatas, €s a hasznalt nagyértéki targyi eszkozok értékcsokkenési leirdsa.
A bérbeadds Onkoltségének szamitasa a koltséggylijtéses modszer alkalmazhatd. E szamitési
modszer alkalmazasanal a kovetkez6 5-0s fokonyvi szamlékra konyvelt kiadasokat kell a
szamitashoz felhaszndlni:

- gazenergia szolgaltatas dija,

- aramszolgaltatas dija,

- tavho, melegviz-szolgaltatas dija,

- viz-, és csatornadijak,

- karbantartasi szolgaltatasok,

- szemétszallitas,

- takaritds, rovarirtas,

- riasztérendszer feliigyelet,

- kisértékii targyi eszkozok.
A szamitasok alapja a kiilonboz0 havi teljesitési adatok eltérésége miatt az el6zo évi teljesités
adata!
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Az el8z6 évi teljesités adatabol képzett Ssszeget el kell osztani az intézmény épiiletek m*-vel.
Az 1m?re juto éves koltséget kell a tartos, egy évet elérd szerzddések esetén a bérbe adott
helyiség négyzetméterével szorozni.

Az eseti bérbeaddshoz az éves négyzetméterenkénti koltséget kell osztani az lizemeltetési
napok szdmaval (261), majd az egy napra esO lizemeltetési orak szamaval (8). Az igy kapott
egy négyzetméterre esO, egy Ordra szamitott koltség alapjan a bérbe adott helyiség
nagysaganak megfelelé m? és ora szerint kell szorozni. Pl. 10m? es helyiség, 5 ora esetén
y*10*5.

A bérbeadas onkoltségét képezi az a személyzet, melynek jelenléte a bérbeadassal egylitt jar.
Ilyenek lehetnek: portas, takaritd, stb. A személyzet jelenlétét a szerzédésben szerepeltetni
kell. A személyzet igénybevételének koltsége az egy orara szamitott atlag oradij és annak
jarulékai alapjan keriilhet kiszamlazasra. Az atlag oradij kétszeresét és jarulékait kell
felszamitani, ha a személyzet igénybevétele rendkiviili munkavégzésnek mindsiil. Az atlag
oradijat az egy oOrara szamitott atlag illetmény alapjan szamitjuk a koltségvetési tervezetben
szerepld, az adott évben tervezett bér és 1étszam alapjan.

A bérbeadas tovabbi részét képezi a nagyértékii targyi eszkdzok igénybevétele, melyre kiilon
szamitds alkalmazésa célszerli az aldbbiak szerint annak érdekében, hogy az eszkoz kiilon
bérbeadésa esetén az onkoltségszamitas elkiilonitett lehessen:

Targyi eszkozok bérbeaddsa:

Nagyértéki targyi eszkdzok bérbeadasakor az el6zd évi beszamoldban szerepld nagyértékii
targyi eszkozok brutto értékének Osszegét el kell osztani az el6zd évi beszamoloban szerepld
teljesitménymutaté értékével €s 365 nappal. Az igy megkapott egy napra esé 0sszeget novelni
kell a bérbe adott targyi eszkdz egy napra esd értékcsokkenési leirdsaval. A bérbeadas
Onkoltsége az igy szamitott érték. Ezen feliil az intézmény vezetdje sajat hataskorben, a
kockazati tényezok figyelembevételével allapitja meg a bérbeadas dijat.

A targyi eszkozokkel kapcsolatos értékcsokkenési leirds napi 0sszegének adatszolgaltatasa a
Gazdasagi Ellato Szervezet feladata.

PUSPOKLADANY VAROSI KONYVTAR

MUKODESI BEVETELT KEPEZO SZOLGALTATASOK ALAPTEVEKENYSEG KERETEN BELUL:

A Virosi Konyvtar sajatos szolgaltatasi tevékenységét figyelembe véve nagy értékii targyi
eszkozoket, ill. a kdnyvtari szolgaltatashoz hasznalt helyiségeit nem adja bérbe, tekintettel a
konyvtari alloméany védelmére.

Szolgaltatasi tevékenysége kizardlag alaptevékenység jellegii.

PUSPOKLADANY VAROSI TAJEKOZTATO KOZPONT

MUKODESI BEVETELT KEPEZO SZOLGALTATASOK ALAPTEVEKENYSEG KERETEN BELUL:

A bevételt képez6 szolgaltatasok onkdltségének szamitasa a gazdasagi koordinator feladata és
felelossége.

Helyiségek tartos, vagy eseti bérbeaddsa:

A helyiség egy adott épliletrészen beliil talalhato. A bérbeadds onkoltségét képezi minden
iizemeltetési, fenntartdsi kiadas, valamint a bérbeadassal kapcsolatban felmeriild személyi
juttatas, és a hasznalt nagyértékii targyi eszkozok értékcsokkenési leirdsa.
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A bérbeadas onkoltségének szamitasa a koltséggylijtéses modszer alkalmazhat6. E szamitasi
modszer alkalmazasanal a kovetkezd 5-6s fokonyvi szamlakra konyvelt kiadasokat kell a
szamitashoz felhasznalni:

- gazenergia szolgaltatas dija,

- aramszolgaltatas dija,

- tavho, melegviz-szolgaltatas dija,

- viz-, és csatornadijak,

- karbantartdsi szolgaltatasok,

- szemétszallitas,

- takaritas, rovarirtas,

- riasztérendszer feliigyelet,

- Kkisértékd targyi eszkozok.
A szamitasok alapja a kiilonboz6 havi teljesitési adatok eltérdsége miatt az el6zo évi teljesités
adata!
Az el6z6 évi teljesités adatabol képzett 6sszeget el kell osztani az intézmény épliletek m?-vel.
Az 1m?-re jutd éves koltséget kell a tartds, egy évet elérd szerzédések esetén a bérbe adott
helyiség négyzetméterével szorozni.
Az eseti bérbeadashoz az éves négyzetméterenkénti koltséget kell osztani az iizemeltetési
napok szdmaval (261), majd az egy napra esd iizemeltetési orak szdmaval (8). Az igy kapott
egy négyzetméterre esO, egy Orara szamitott koltség alapjan a bérbe adott helyiség
nagysaganak megfeleld m? és ora szerint kell szorozni. Pl. 10m? es helyiség, 5 ora esetén
y*10*5.
A bérbeadas onkoltségét képezi az a személyzet, melynek jelenléte a bérbeadassal egyiitt jar.
Ilyenek lehetnek: portas, takarito, stb. A személyzet jelenlétét a szerzddésben szerepeltetni
kell. A személyzet igénybevételének koltsége az egy oOrara szamitott atlag oradij és annak
jarulékai alapjan keriilhet kiszamldzasra. Az atlag oradij kétszeresét és jarulékait kell
felszamitani, ha a személyzet igénybevétele rendkiviili munkavégzésnek mindsiil. Az atlag
oradijat a nem pedagogus munkakérben foglalkoztatott alkalmazottak egy Oréra szémitott
atlag illetménye alapjan szamitjuk. A koltségvetési tervezetben szerepld, az adott évben
tervezett bér és 1étszam alapjan.
A bérbeadas tovabbi részét képezi a nagyértékii targyi eszkdzok igénybevétele, melyre kiilon
szamitas alkalmazésa célszerli az aladbbiak szerint annak érdekében, hogy az eszkoz kiilon
bérbeadasa esetén az 6nkdltségszamitas elkiilonitett lehessen:

Targyi eszkozok bérbeaddsa:

Nagyértékli targyi eszkozok bérbeadasakor az elézd 3 évben vasarolt nagyértékii targyi
eszk6zok Osszes értéket el kell osztani 365 nappal. Az igy megkapott egy napra esé 0sszeget
novelni kell a bérbe adott targyi eszkdz egy napra es6 értékcsokkenési leirasaval. A bérbeadas
onkoltsége az igy szamitott érték. Ezen feliil az intézmény vezetdje sajat hataskorben, a
kockazati tényezok figyelembevételével allapitja meg a bérbeadas dijat.

A targyi eszkozokkel kapcsolatos értekcsokkenési leiras napi dsszegének adatszolgaltatasa a
Gazdasagi Ellatoé Szervezet feladata.
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ZARO RENDELKEZESEK

Jelen Onkoltség-szamitasi szabalyzat alkalmazdsa minden 6nalléan mikodé intézményre
nézve kotelezo.

A szabalyzat rendelkezési visszamendlegesen 2010 januar 01-t6l hatalyosak, egyidejiileg
hatalyadt veszti minden, az intézményeknél fellelhetd, el6zé iddszakban készitett
onkoltségszamitasi szabalyzat.

A szabalyzat alaptartalmat kiegészitve az Onalldan miikodoé intézmény sajat hataskorben
kiegészitd rendelkezéseket tehet, melyet egyeztetni kell a Gazdasagi Ellatdé Szervezet
igazgatojaval, aki azt jovahagyja. Az ilyen rendelkezés e szabdlyzat mellékletét képezi.

A szabalyzat mellékletében szerepelnek a koltségvetési szervek tevékenységkoddal ellatott
szakfeladatai, az ahhoz tartoz6 7-es szamlak, valamint az alkalmazott és a szakfeladatot érinto
6-os fokonyvi szamlék jegyzéke.

A jegyz€k évente frissitésre kertil, a jogszabalyi valtozasokkal egyidejlileg.

Piispokladany, 2010. méarcius 30.

Pusztainé¢ Nadhazi Ibolya
Gazdasagi Ellatd Szervezet
igazgatoja
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int kod: 001

Tevékenységkodok magyarazata

alaptevékenység: 1

kiegészit6 tevékenység: 2.

alapfelaladat ellatasaval kapcsolatos méikodési

kiadasok és bevételek, gyujtészamlaként

miikodik, a 721100101 f6kdnyvi szamla janius 304
i és december 31-i egyenlegét az dgazatonkénti
pénzligyi igazgatasi feladtokra kell felosztani,

692 000 szamviteli, konvvizsgal 6i, adoszakértsi tevékenység 100101 [alapfeladat ellatas alkalmazottai 682 001 721100101 |az dgazatban foglalkoztatottak aranyaban.
841907 Onkormanyzatok elszamoldsai a kéltségvetési szerveikkel - |- - 94111 és 94121 finanszirozas
Onkormanyzatok és tobbcélu kistérségi tarsuldsok pénziigyi Kiadasok felosztasa utan a TISZK-re jutd
841129 igazgatasa - - 721100102 |kiaddsok konyvelése
Kiadasok felosztdsa utan a nem oktatasi,
Mashova nem sorolt pénziigyi igazgatasi tevékenység szocidlis és tarsulasi intézményekre jutd
841 409 Onkormanyzati koltségvetési szerveknél - |- - 721100103 |koltségek konyvelése
Kiaddsok felosztdsa utan az oktatasi
Kozoktatési és kapcsolddo tevékenységek pénzugyi igazgatdsa intézményekre juto koltségek konyvelése.
850 001 onkormanyzati koltségvetési szerveknél - - - 721100104 |(Tobbc, Karacs Ovoda)
Kiadasok felosztasa utan a bolcsGdére jutd
860 001 Human-egészségligyi ellatasok pénziigyi igazgatdsa - |- - 721100105 |koltségek konyvelése
Szocialis és gyermekjoléti ellatasok pénziigyi igazgatdsa Kiadasok felosztdsa utdn a Segit6kre esé
870001 Onkormanyzati koltségvetési szerveknél - |- - 721100106 |koltségek konyvelése
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alaptevékenység: 1

kiegészitd tevékenység: 2. kisegitd tevékenység:3.

q

szakfelada ~

égkoc

szakfeladat megnevezése

bérkonyvelés
szervezeti

egység ~

szervezeti egység megnevezése ~

Szakfeladat
ot érint6 6-
os fékényvi

szamla ~ szamla

7-es f6konyvi

-

konyvelés tartalma ~

562913

Iskolai intézményi étkeztetés

200301

gimnaziumi konyha

721200301

562914

Tanulok kollégiumi étkezetetése

nincs

nincs

A 6242 f6koynvi szamlara konyveljik a konyhai alkalmazottak bérét, jarulékait, az élelmiszer
beszerzéseket, valamint a konyha miikodtetésével, fenntartséval kapcsolatos valamennyi kiadast.
A 7-es f6kdynvi szamldra torténd felosztas félévkor és év végén az élelmiszer adagok sulyozott
aranyaban torténik. A 7-es fékonyvi szamlara konyveljik a menzat igénybevevdkre jutd
kiadasokat a felosztas utan.( Az alkalmazottak felvételekor ezt a szervezeti egységet és
szakfeladatot hazndljuk.)

721200302

562917

Munkahelyi étkeztetés

nincs

nincs

Erre a 7-es f6koynvi szamlara konyveljik a 6242 felosztasa utan a kollégiumi tanuldkra jutd
koltséget.

721200303

562100

rendezvényi étkeztetés

nincs

nincs

Erre a 7-es f6koynvi szamlara konyveljik a 6242 felosztasa utdn a Karacs Ferenc Gimnazium
alkalmazottaira juto koltséget.

6242; 682

722200 304

562920

egyéb vendéglatas

nincs

nincs

Erre a 7-es f6konyvi szamlara komyvellk azokat a kiadasokat - az drképzésnél megdllapitott
kéltségeket - melyeket a konyha szerz6dés alapjan, szdmla adasi kotelezettség mellett végez
kils6 megrendelésre. Nem tartozik ide a Szocialis intézménynek val6 f6zés. A 7-es f6konyvi
szamldra a koltséget a 6-os f6konyvi szamla felosztasakor konyveljuk. A felosztasra vard dsszeget
az erre a feladatra felmerdilt koltségekkel csokkenteni kell, a 6242 f6kdynvi szdmla felosztasa
utana végezhetd a tobbi étkeztetési 7-es szamldra. A Koényvelésre varé 6sszeget az gazdasagi
koordinator kételes irdsban kézélIni.

721200 305

562920

egyéb vendéglatas

nincs

nincs

Erre a 7-es f6konyvi szamlara konyveljik a Segitd Kezek Szocidlis intézménynek torténé f6zés
kiadasait .

722 200 305

Erre a 7-es f6konyvi szamlara konyyveljik a vendégebédre jutd koltségeket

559011

Kollégiumi széllashelynujtas kozoktatasban tanuldk
szamara

200 106

szallashelynyujtas tanuldknak

6523;682 721200 106

A 6523 f6konyvi szamlara konyveljik azokat az épiiletfenntartasi kiadasokat, melyek
felmerilésekor nem tudni, mely szakfeladatot milyen 6sszegben terhelik. Ilyenek elsésorban a
koézuzemi dijak konyha és kollégium koz6tti, ardnyositdssal meghatarozott Gsszege. A 7-es
fékonyvi szamlara konyveljik azokat a kiadasokat, melyek felmeriilésekor egyértelmiien
eldontehd, hogy csak a szélashelynyujtas szakfeladatot terhelik. A bérkonyvelés szakfeladat és

552001

udulGi széllashely szolgaltatas

200207

nincs

nincs 722 200 007

Erre a 7-es f6konyvi szamlara konyveljuk azokat a kiadasokat, melyek a kiils&sok éltal igénybevett
szallashelynydjtasal kapcsolatban felmeriilnek.

852021

Altalanos iskolai tanuldk nappali rendszer( nevelése,
oktatdsa (5-8 évfolyamon)

200 109

6 oztédlyos gimnazium 7-8 évfolyam

63221;
6521; 682

721200 109

A 6322 f6konyvi szamlara kényveljik azokat a kiadasokat, melyek szakmai jelleg(iek, és
felmeriilésiikkor nem lehet tudni egyértelm(ien, mely szakfeladatot terhelik. A 7-es f6konyvi
szamlara konyvejiik a 6322 fékonyvi szamla egyenlegének felosztasa utan a 6 osztalyosra jutd
koltségeket. A pedagdgus alkalmazottak bérének 6raszam szerinti felosztasa alapjan kertl a
szervezeti egységre, ezért az kozvetlenll konyvelhetd a 7-es szamlara. A 6521 fékonyvi szamla a
Gagarin Uti és Bajcsy Uti épulet Uzemeltetési fenntarasi koltégét tartamazza. Ide kényvelnk
minden ezzel kacsolatos kiaddst. E kiadas - 6521 - felosztasanak alapja az itéményekben
megtartott szakmai szakfeladatok szerinti 6raszam. Az 6raszam valtozasara minden félévben sor
kerul, ezért Januartdl juniusig a koltségvetés készitésekor elkészitett 6rarend alapjan, juliustdl
decemberig a szeptemberben elkészitett 6rarend alapjan keril felosztdsra az tizemeltetési
koltség.Az Uzemeltetéshez tartoznak a karbantartdk, és takaritdk, valamint a portas, akiknek bérét
a 6521 f6konyvi szamldra konyveljik a bérkonyvelés megérkezésekor.

853000

Kozépfoku oktatas intézményeinek, programjainak
komplex tdmogatasa

200110

nincs nincs

721200110

Erre a szakfeladatra és 7-es szamldra konyveljuk a palyazati pénzeszkdzok bevételeit és kiadasait.
Minden pélyazati pénzeszk6z felhasznélas kiilon aldbontas alapjan (1...) keriil kdnyvelésre.
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A 6322 f6konyvi szamlara konyveljik azokat a szakmai kiadasokat, melyekrél nem lehet
egyértelmiien megallapitani mely 7-es fékyonvi szamlat terhelik (pl. szakmai anyagbeszerzés,
kisértékd targyi eszk6z beszerzés, stb). A 7-es f6kyonvi szamlara konyveljiuk azokat a szakmai
jelleg(i kiadasokat, melyek egyértelmden csak a gimnaziumi okatast terhelik. A pedagégusok bére

Nappali rendszer( gimnaziumi oktatas (9-12/13. 200111 imnaziumi nappali oktatas, 63221;6521; , , . . C, A . , , N L B
853111 PP g ( / g L pp: L 721200111 | draszam szerinti bontds alapjan keril a szervezeti egységre, ezért az kdzvetlenul kényvelhet a
évfolyam) 200211 épliletizemelttés 682 o { . A .
7es f6konyvi szadmlara. A pedagégus felvételekor az intézmény hatarozza meg, mely szakfeladat
az, ahol 6raszamat legmagasabb ardnyban fogja letolteni. A kinevezés okiratdban az a szakfeladat
és a hozza tartozd szervezeti egység kerll be. A 6521 szamla tartalma és felosztasa a 852021
szakfeladatnal leirtak szerint.
A 6322 f6koyvi szamla tartalma az el6z6ekben leirtak szerint. A 7-es f6konyvi szamlara a bér
853112 Sajatos nevelési igény(i tanuldk nappali rendszer(i 200112 imnaziumi saidtos nevelés 63221;6521; 721200112 kozvetlenil konyvelehet6, az draszam szerinti felosztas miatt. A 6322 felosztasa utan erre a
gimnaziumi oktatasa (9-12/13 évfolyam) g d 682 fékonyvi szamlara kényveljuk a sajatos gimndaziumi oktatasra jutd koltségeket. A 6521 felosztasa
az el6z6ekben leirtak szerint.
6322156521 A 6322 f6konyvi szamla tartalma az el6z6ekben leirtak szerint. A 7-es f6kényvi szamlara
853114 Gimnaziumi felnéttokttatds (9-12/13 évfolyam) 200113 gimnaziumi felnétt oktatas 68‘2 . 721200113 |kozvetlendl konyvelhets a bér, valamint a felosztds utan az erre a feladatra juté koltség kerdil ide.
A 6521-es alkalmazdsa és felosztasa az el6z8ekben leirtak szerint.
. L . A 6322 és 6521 szamlak alkalmazésa és felosztasanak mddja az el6z6ekben leirtak alapjan. A 7-es
Nappali rendszer(l szakkdzépiskolai oktatds (9-12/13 63221;6521; P . PP . . L .
853121 PP évfol apm) ( / 200114 | nappali szakkdzépiskolai oktatds 682 721200114 | fékényvi szamlara kertilnek a szakkzépiskolai oktatdssal kapcsolatos felosztott, és kézvetlendl
v megéllapithaté kaltségek.
. L . . . . . A 6322 és 6521 szamlak alkalmazésa és felosztasanak mddja az el6z6ekben leirtak alapjan. A 7-es
Sajatos nevelési igény(i tanuldk nappali rendszer( sajatos nappali szakkozépiskolai | 63221;6521; o L, . L | , Lo .
853122 ) L. g‘ M , PP ) 200115 g PP . P 721200115 | fékényvi szamlara kertilnek a szakkzépiskolai oktatdssal kapcsolatos felosztott, és kézvetlendl
szakkozépiskolai oktatasa (9-12/13 évfolyam) oktatés 682 . . st s
megallapithatd kéltségek.
63221;6521; A 6322 és 6521 szamlak alkalmazasa és felosztasdanak mddja az el6z6ekben leirtak alapjan. A 7-es
853124 Szakkazépiskolai felndttoktatas (9_12/13 évfolyamon) 200116 |  szakkézépikolai felnSttoktatés 721200116 | /2354 €5 002152 ) ©s teloszta moc alap] €
682 f6konyvi szdmléra keriilnek a szakkdzépiskolai oktatdssal kapcsolatos felosztott, és kdzvetlentil
nappali szakiskolai oktatas OKJ-s | 63221;6521; A 6322 és 6521 szamldak alkalmazésa és felosztasanak mddja az el6z6ekben leirtak alapjan. A 7-es
853131 Nappali rendszer( szakiskolai oktatés (9-10 évfolyam) 200117 pp cola 721200117 22 €8 6525 szam « stelos : ) axaiapjan. A
képzés 682 f6konyvi szamlara keriilnek a szakiskolai oktatassal kapcsolatos felosztott, és kozvetlenil
853132 Sajatos nevelési igény(l tanuldk nappali rendszerd 200118 sajatos nappali szakiskolai OKJ-s | 63221;6521; 721200118 A 6322 és 6521 szamlak alkalmazasa és felosztasdnak mddja az el6z6ekben leirtak alapjan. A 7-es
szakiskolai oktatdsa (9-10 évfolyamon) képzés 682 f6konyvi szdmlara kerilnek a szakiskolai oktatassal kapcsolatos felosztott, és kdzvetlenil
853134 Nappali rendszerd szaki?kolai felzarkdztatd oktatas (9- 200119 szakiskolai felzérkoztats 63221;6521; 221200119 A 63%2?5 65721 .f,zénlﬁlék allialmazésa é? feloslztésén/ak madja az el6z6ekben Iel'rt/ak aulapjén. A“7—es
10 évfolyam) 682 fékdnyvi szamlara keriilnek a szakiskolai oktatdssal kapcsolatos felosztott, és kdzvetlenil
63221;6521; A 6322 és 6521 szamlak alkal asa és felosztasanak maodj 16z6ekben leirtak alapjan. A 7-
853135 Szakiskolai felnéttoktatds 200120 szakiskolai felnéttoktatas 721200120 €4 €8 Bas” S2EmISk Slkalmazssa S5 TE10SzESsaNak NG az S1020SKREN ISTAK S18PISN. A £Es
682 f6konyvi szamlara kerilnek a szakiskolai oktatassal kapcsolatos felosztott, és kozvetlenil
Szakképesités megszerzésére felkészits nappali 63221:6521; A 6322 és 6521 szamlak alkalmazasa és felosztasanak médja az el6z6ekben leirtak alapjan. A 7-es
853211 rendszeri szakmai elméleti oktatas a szakképzési 200121 | szakmunkasképzés elméleti 6rak 62;2 ’ 721200 121 f6konyvi szadmlara keriilnek a szakiskolai oktatassal kapcsolatos felosztott, és kdzvetlentl
évfolyamakon megallapithatd kéltségek.
Sajatos nevelési igény(i tanuldk szakképesités N ) A 6322 és 6521 szamlak alkalmazasa és felosztasanak modja az el6z6ekben leirtak alapjan. A 7-es
L, L, i B . sajatos nev. Ig. szakmunkas 63221;6521; o L, N . | , L .
853212 megszerzésére felkészit6 nappali rendszer(i szakmai 200122 elméleti képzése 682 721200 122 fékonyvi szdmlara kerillnek a szakiskolai oktatdssal kapcsolatos felosztott, és kdzvetlenl
elméleti oktatasa a szakképzési évfolyamokon P megallapithaté koltségek. (ilyen jelenleg nincs)
Szakképesités megszerzésére felkészitd szakmai felnSttek szakunkasképzés 6322156521 A 6322 és 6521 szamlak alkalmazasa és felosztasanak modja az el6z6ekben leirtak alapjan. A 7-es
853214 P ’g . P ) 200123 A P ’ ! 721200123 f6konyvi szdmlara keriilnek a szakiskolai oktatassal kapcsolatos felosztott, és kdzvetlentl
elméleti felnéttoktatds elméleti 6rai 682 . B L, . . .
megallapithaté koltségek. (ilyen jelenleg nincs)
Kozvetlenil kényvelhet§ a 7-es f6konyvi szamldra minden, a tanmihelyben felmerilé kiadas. A
Szakképesités megszerzésére felkészité nappali bérkoényvelés a felosztds miatt pontos adatot szolgaltat, tehat az is. A Tanmiihelyben megtartott
853221 rendszer( szakmai gyakorlati oktatds a szakképzési 200124 | szakmunkdsképzés gyakorlati 6rak 682 721200 124 elméleti 6rak szamara jutd koltségek nem mérhetdk, mivel a szakoktatashoz hasznalt gépek
évfolyamokon aramfelhaszndldsa, nem mérhet6 kiilon, és jelentésebb, mint azt az éraszam alapjan, vagy
barmely mérészam alapjan kimutatni lehetne.
Sajatos nevelési igényl tanuldk szakképesités saidtos nev. lg. szakmunkés Erre a 7-es f6konyvi szamléra kell kényvelni azokat a kiadasokat, mely az akadalymentesitéssel,
853222 megszerzésére felkészité nappali rendszerl szakmai 200125 ) akorIAatigAké sése 682 721200125 | egyéb a sajato nevelési igény(i tanuldkkal kapcsolatban felmerdl. (ilen az intézménynél jelenleg
gyakorlati oktatasa a szakképzési évfolyamokon 8y P nincs)
llyen feladatot az intézmény jelenleg nem végez. Ha végezni fog, a felmerilt Tanmdhelyi
Szakképsetités megszerzésére felkészit§ szakmai felnéttek gyakorlati - M . PN V) 8 . € 'g . 'g . L v .
853224 . o i 200126 . 682 721200 126 | épuletizemeltetéi koltségeket meg kell osztani. A pedagdgus bérének felosztasat az intézmény
gyakorlati felnéttoktatds szakmunkasképzése A
majd kozli.
853231 Emelt SZiI-'ltL'] nap?pali rend,szeljﬁ.s?akkézépiskolai 200127 | Emelt szintdi szkkozépisklai oktatds 63221; 6521; 721200127 A f6konyvi szamlak tartalma és feloztasa az elc’iz-é'lekben (szakkozépiskola, gimi, stb) mar leirtak
szakmai oktatds a szakképzési évfolyamokon 682 alapjan.
Sajatos nevelésiigény(i tanuldk emelt szintl nappali
853232 ) rendszerd szafkéztlpiskolai szakmai oktatésapap 200128 sajatos emeltszintd 63221; 6521; 221200 128 A f6kényvi szamlék tartalma és feloztdsa az el6z6ekben (szakkézépiskola, gimi, stb) mar leirtak

szakképzési évfolyamokon

szakkozépiskolai oktatas

682

alapjan.
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63221; 6521;

A felséfoka szakképzésben is hasznéljak azokat az eszkdzoket, melyeket az intézmény
megvasarol, és nem kizarélagosan egy feladathoz hasznal fel, Ezért erre a szakfeladatra is
felosztunk dologi kiadasokat a 6322 szdmla egyenlegébdl. A statisztikai adatszolgaltatasban .
Mivel az oktatdas a Gagarin Uti éplletben van. Ezért az épuletiizemeltetési kiadasokat - 6521 - is ra

854211 Fels6foku szakképzés 200129 felséfoku szakképzés 682 722200129 kell osztani. A kézalkalmazottak kozil egy f6 e szakfeladatra van felvéve, az 6 bérét és avele
kapcsolatos minden kiadast ide kell konyvelni. E szakfeladatra és szervezeti egységre adjuk fel a
felséfoku képzéssel kapcsolatos megbizasi szerz6dések alapjan kifizetett 6sszegeket és jarulékait
is. A Nyiregyhazi féiskolatol kapott tdamogatas e szakfeladat bevétele. A bevételeknek el kell érni
a raforditasok osszegét!!!
E szakfeladatra és szervezeti egységre keriil az dsszes kollégiumi szakmai alkalmazott, beleértve a
Nappali rendszerd iskolai oktatasban résztvevd tanulok L ., ., vezetdket is. E7-es f6konyvi szamlara konyveljik azokat a beszerzéseket, melyek nema
855921 N L ) 200130 kollégiumi nevelés, oktatas 682; 6523 721200 130 s Y . L. -
kollégiumi, externatusi nevelése széllashely nyudjtassal kapcsolatosak. llyen lehet pl.: a kollégiumban szervezett szakkorokhoz
vésarolt anyagok.
Nappali rendszerdi iskolai oktatdsban résztvevé sajatos sajatos nev.ig. tan kollégiumi ey , »
855922 e , L L 200131 . 682;6523 721200131 Az el6z6ekben leirtak alapjan.
nevelési igényl tanuldk kollégiumi, externatusi nevelése
856091 Szakképzési és feln6ttképzési tamogatasok 200 132 szakképzés fejlesztés nincs 721200132 A szakképzési hozzajarulas felhasznaldsaval kapcsolatos kiadasokat ésbvteleket kényveljiik e
s , e , . Az iskolai tanéran kivili dikasport tevékenységgel kapcsolatos kiaddsok keriilnek e 7-es f6kdynvi
831204 Iskolai didksport-tevékenység és tdmogatasa 200133 nins 721200133 szamldra
) L E szakfeladatra kdnyvelni azokat a beételeket és kiaddsokat, melyeket a szakfeladatrendben nem
. et L and e e . egyéb oktatat kiegészité ) L L R i L . . . o
856099 Egyéb, oktatast kiegészits tevékenység 200134 evékenysé nincs 721200134 kuldnitettek el, az intézmény pedig szerz6dés alapjan, szamla ellenében ellatja. A kiadds az
ysee intézmény kozlése - az 6nkoltség szamitds - alapjan keril e szamlara.
Erre a szakfeladatra és szervezeti egységre keriil minden pénziigyi feladatelldasban dolgozé. A
. ) L L. ) L , X kiadasokat kozvetlenul konyveljik 7-es f6konyvi szamldra. Nem lehet elszdmolni a pénziigyi
850001 Kozoktatsi feladatok pénziigyi gazdasagi igazgatasa 200135 pénzigyi igazgatas nincs 721200 135 . L. N o o, . L
igazgatasi feladatokkal 6sszefligg6 dologi kiaddsokat, mert azok a szakmai feladat ellatassal
kapcsolatban meriilnek fel. Ide csak a személyi juttatas és jarulékok kdnyvelhetdk.
A szakfeladatra kell kdnyvelni az intézmény bérelti szerz6dései alapjan keletkez6 bevételek és a
682002 nem lakéingatlan bérbeadasa 200136 bérbeadas nincs 721200136 | f6konyvi szamlara a kapcsol6do kiadasokat. A kiadast az onkoltségszamitas alapjan az intézményi

koordinator koteles kdzoIni. A kiadas a 6-0s szamldk felosztasakor keril e f6kdynvi szdmlara.
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aA 6-o f6konyvi szamlan alkalmazottak szakfeladata

szervezeti
egységkod

6-0s fokonyvi szamlak részletezése

szama

6-0s szamla tartalma

562913

200301

Kollégium konyha

6242

E szanlara konyveljik az élelmiszer beszerzéssel és ételelGallitassal kapcolatos valamennyi
kiaddst, A kiadas felosztdsa azételadagok alapjan torténik a kiilonb6z6 konyhai szakfeladatokra.

853111

20053

oktatasi feladatok gimi,
szakkozépiskola

63221

Az oktatasi feladatok szamldra 6nyveuink minden olyan szakmai tartalmu kiadast, melyet nem
rendelhetiink konkrétan egy szakfeladara. E szervezeti egységre keriila gimnaziumi,
szakkozépiskolai, szakiskolai elméleti képzéshez vésarolt minden olyan tétel, mely szakmai
tartalommal rendelkezik. Nem ide kell kényvelni a tanm(helyben folyé gyakorlati képzéshez
tartozo kiadasokat . llyenek pl: szakmai anyagbeszerzés nem gyakorlai oktatashoz, kisértéki
targyi eskoz beszerzés nem gyakorlati oktatashoz, stb. A kiaddsok felosztasa a szakmai elméleti
szakfeladatokraa tanuldk statisztikai adatszolgéltatasban szerepl6 |étszdma alapjan torténik.

853111

20021

Gagarin, Bajcsy épuletiizemeltetés

6521

Erre a szervezeti egységre, szakfeladatra keriilnek a két épuletben dolgozé takaritok,
karbantartok, portasok. E fé6konyvi szamldra konyveljik a két éplilet lizemeltetési, fenntartdsi
kiaddsait. A kiaddsok felosztasa a szakmai szakfeladatokra a szakfeladaton megtarttt draszam

aranydban torténik.

559011

20023

Kollégium épuletiizemeltetés

6523

E szervezeti egységre kerlilnek a kollégiumi takaritok, karbantartd. E f6kényvi szamlara
kényveljik a kollégium éplletizemeltetésével, fenntartasdval kacsolatos kiaddsokat, melyeket
nem rendelhettink egyértelmden a kollégiumi szamllashely nyujtashoz, ill a kollégiumi
neveléshez. A k6zlizemi dijak megosztasa a konyhai hatos és e f6konyvi szamla k6z6tt az
intézmény altal kozolt aranyban torténik. A f6konyvi szamlan szerepl6 6sszeg megosztasa a
szakmai szakfeladtokra az Uzemeltetési drak megozsldsanak aanyaban kerilnek felosztasra.

853111

200 682

kdzponti irdnyitas

682

A szakfeladatra és szervezeti egységre kerilnek az igazgato, igazgatohelyettesek, iskolatitkarok,
adminisztrativ dolgozdk. Azokat a dologi kiadasokat konyveljik ide, melyek csak a kézponti
irdnyitas feladatellatdsnal hasznalatosak. Egyébként az oktatasi feladatok gydjtészamlara kell
konyvelni. A bérek felosztdsa valamennyi feladatellatasra a szakmai szakfeladaton alkalmazottak
szamdnak ardnyaban torténik.

35



Tevékenységkodok magyarazata

562913

1 Iskolai intézményi étkeztetés

alaptevékenység: 1

301301

Petdfi étkeztetés

kiegészit6 tevékenység: 2.

62431; 683;
6831

721301 301

A 62431-re kdnyveljik a Pet&fi iskola konyhdjanak minden
kiadasat. A felosztas félévente, az ételadagok alapjan torténik a
szakfeladtokhoz trtozé 7-esekre. E szakfeladat és szervezeti
egység kerul a konyhai alkalmazas okirataiba.

562913

1 Iskolai intézményi étkeztetés

302 301

Kalvinétkeztetés

62432; 683;
6832

721302 301

A 62431-re kdényveljik a Kalvin iskola konyhdjanak minden
kiadasat. A felosztas félévente, az ételadagok alapjan torténik a
szakfeladtokhoz trtozé 7-esekre. E szakfeladat és szervezeti
egység kerul a konyhai alkalmazas okirataiba.

562917

1 Munkahelyi étkeztetés

301 302

Pet6fi munkahelyi
étkeztetés

62431; 683;
6831

721301 302

A 6-os a fentiek alapjan. A 7-esre a kiadasok felosztasa utan
konyveljuk az alkalmazottak étkeztetésével kapcsolatos
koltégeket.

562917

1 Munkahelyi étkeztetés

302 302

Kalvan munkahelyi
étkeztetés

62432; 683;
6832

721302 302

A 6-0s a fentiek alapjan. A 7-esre a kiadasok felosztasa utan
konyveljuk az alkalmazottak étkeztetésével kapcsolatos
koltégeket.

562 920

2 egyéb vendéglatas

301 303

Pet6fi vendégebéd

62431, 683;
6831

722 301303

A 6-os a fentiek alapjan. A 7-esre a kiadasok felosztasa utan
kdnyveljuk az a vendégebéd koltégeket.

562 920

2 egyéb vendéglatas

302 303

Kalvin vendégebéd

62432; 683;
6832

722 302 303

A 6-0s a fentiek alapjan. A 7-esre a kiadasok felosztasa utan
konyveljuk az a vendégebéd koltégeket.

562 100

2 Rendezvényi étkeztetés

nincs

Pet6fi rendezvényi
étekeztetés

nincs

722 301 325

Ha az intézmény kulsé megrendelésre szerz6dés alapjan f6z,
annak az arképzésben kimutatott koltségeit kell erre a 7-es
fékonyvi szamlara konyvelni.

562 100

2 Rendezvényi étkeztetés

nincs

Kalvin rendezvényi
étkeztetés

nincs

722302 325

Ha az intézmény kulsé megrendelésre szerz6dés alapjan f6z,
annak az arképzésben kimutatott koltségeit kell erre a 7-es
f6konyvi szamlara konyvelni.

852 000

Alapfoku oktatas intézményeinek,
1 programjainak tamogatasa

301 104

palyazatok

nincs

721301 104

E 7-es f6konyvi szamlara konyveljik az intézmény ltal megnyert
palyazatokkal kapcsolatos kiadasokat. Mivel a palyazati
pénzeszkodz felhaszndldasa nem az a fontos, mely tagintézményt
érinti, hanem a palyazatok kiilon szamviteli elkilonitése, ezért a
kilonbo6z6 palyazatoknak tovabbi alabontast kell végezi. (1....... )

852011

Altalanos iskolai tanuldk nappali rendszerd

1 nevelése, oktatasa (1-4 évfolyam)

301 105

Petdfi dltalanos iskolai
oktatas 1-4 évf.

63231;
6831,683; 6531;

721301 105

A632311 f6konyvi szamlara konyveljuk azokat a Kélvin alsé
tagozatra terhelhet§ kiadasokat, melyek szakmai tartalmuak, de
nem rendelhetSk egyértelmien ehhez a szakfeladathoz. A
felosztas félévkor és év végén a tanuldk statisztikai
adatszolgaltatasban szerepld tagitézményenkénti és
szakfeladatonkénti |étszamanak aranyaban torténik. A 65311
fékonyvi szamara konyveljik azokat az tzemeltetési fenntartasi
kiadasokat, melyeket a napkozi, tanuldszoba, és a tobbi szakmai
szakfeladat k6zott kell felosztanunk a felosztas alapja a
szakfeladatokon megtartott éraszam aranya. A 7-es f6konyvi
szamldra keril a felosztds utdn az oktatdsi feladatokbdl e
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852011

Altalanos iskolai tanuldk nappali rendszer(
nevelése, oktatasa (1-4 évfolyam)

302 105

Kalvin altalanos iskolai
oktatas 1-4 évf.

63232;6832;
683; 6532

721302105

A632321 f6konyvi szamlara kényveljiuk azokat a Kélvin alsé
tagozatra terhelhetd kiadasokat, melyek szakmai tartalmuak, de
nem rendelheték egyértelmien ehhez a szakfeladathoz. A
felosztas félévkor és év végén a tanuldk statisztikai
adatszolgaltatasban szerepl§ tagitézményenkénti és
szakfeladatonkénti |étszamanak aranyaban torténik. A 6532
1f6kdnyvi szamara kényveljuk azokat az tzemeltetési fenntartasi
kiadasokat, melyeket a napkézi, tanuldszoba, és a tobbi szakmai
szakfeladat kozo6tt kell felosztanunk a felosztas alapja a
szakfeladatokon megtartott 6raszam aranya. A 7-es f6konyvi
szamlara keril a felosztas utdn az oktatasi feladatokbdl e

852011

Altalanos iskolai tanuldk nappali rendszer(
nevelése, oktatdsa (1-4 évfolyam)

303 105

Petri altalanos iskolai
oktatas 1-4 évf.

63233; 6833;
683; 6533

721303 105

A632331 f6konyvi szamlara kényveljuk azokat a Petri alsé
tagozatra terhelhet kiadasokat, melyek szakmai tartalmuak, de
nem rendelhetbk egyértelmiien ehhez a szakfeladathoz. A
felosztas félévkor és év végén a tanuldk statisztikai
adatszolgaltatasban szerepld tagitézményenkénti és
szakfeladatonkénti |étszamanak ardnyaban torténik. A 65331
fékonyvi szamara konyveljuk azokat az uzemeltetési fenntartasi
kiadasokat, melyeket a napkozi, tanuldszoba, és a tobbi szakmai
szakfeladat k6z6tt kell felosztanunk a felosztas alapja a
szakfeladatokon megtartott éraszam aranya. A 7-es fékonyvi
szamlara kerul a felosztas utan az oktatasi feladatokbdl e
szakfeladatra jutd koltség, valamint az épuletizemeltetésbél e
szakfeladatra jutd koltség. A 65331 f6kdnyvi szamlara keril az alsé
tagozat takaritéi dllomanyanak bére. A 632331 f6kényvi szamlara
keril az als6tagozat intézményegység vezetgjének, az alsétagozat
iskolatitkaranak, valamint az adminisztrativ alkalmazottaknak
bére.

852012

Sajatos nevelési igény( tanuldk altalanos
iskolai nevelése, oktatasa 1-4 évfolyamon

301 106

Petd&fi sajatos nevelés 1-4
évf.

63231;6831;
683; 6531

721301 106

A gydégypedagogiai oktatas kulon éplletben, kilon
alkalmazottakkal m(ikodik. A 7-es f6konyvi szamlara kozvetlenul
konyvelhet§ a kiadas. Ha olyan beszerzés torténik, melyet mas
szakfeladat szakmai koltségeire is terhelhetd, akkor e 7-es
f6konyvi szamla és a masik szakfeladathoz tartozé 6-os vagy 7-es
fékonyvi szamla k6zott kell megbontani, melyet az intézményi
koordinatornak a szamlan kilon jelezni kell. Ugyancsak ide kell
koényvelni az akaddlymentesités, logopédus, gydgytornasz
megbizasi szerz6dése alapjan kifizetett dijakat is. Ha a
tantargyfelosztdas alapjan kimutathaté 6ra keril e szakfeladat
ellatashoz, az 6raszam aranyanak alapjan kell e 7-es f6konyvi
szamlara konyvelni az oktatasi 632311-es gyljtészamlardl.
Természetesen csak akkor, ha az nem a gyégypedagdgiai
tagozatot érinti, hanem mas sajatos nevelési igény( tanuldval
kapcsolatos.

852 012

Sajatos nevelési igényd tanuldk altaldnos
iskolai nevelése, oktatasa 1-4 évfolyamon

302 106

Kalvin sajatos nevelés 1-4
évf.

63232;6832;
683; 6532

721302 106

Ide kell kdnyvelni a Kalvin alsé tagozat kadalymentesitéssel
kapcsolatos kiadasait, valamint a logopédus, gyégytornasz
megbizasi szerz6dését. E 7-es f6konyvi szamlara kerul 632321
szamla felosztasa utan a statisztikai |étszam szerinti koltség.

852012

Sajatos nevelési igényl tanuldk iskolai
nevelése oktatdsa 1-4 évfolyamon

303 106

Petri sajatos nevelés 1-4
évf.

63233; 6833;
683; 6533

721303 106

Ide kell kdnyvelni a Petri alsé tagozat akadadlymentesitéssel
kapcsolatos kiadasait, valamint a logopédus, gyégytornasz
megbizasi szerz6dését. E 7-es f6kdnyvi szamlara kerul 632331
szadmla felosztdsa utdn a statisztikai |étszam szerinti koltség.
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Nemzeti etnikai kisebbségi tanuldk altalanos Petd&fi kisebbségi oktatas 1- | 63231;6831; llyen feladatot jelenleg nem lat el az intézmény, normativat nem
852 013 1 iskolai nevelése, oktatdsa (1-4 évfolyam) 301107 |4évf 683; 6531 721301107 |[igényel.
Nemzeti etnikai kisebbségi tanuldk altalanos Kalvin kisebségi oktatas 1-4 | 63232;6832; llyen feladatot jelenleg nem lat el az intézmény, normativat nem
852013 1 iskolai nevelése, oktatasa (1-4 évfolyam) 302 107 |évf. 683; 6532 721302107 [igényel.
Nemzeti etnikai kisebbségi tanuldk altalanos Petri kisebbségi ktatas 1-4 | 63233; 6833; llyen feladatot jelenleg nem lat el az intézmény, normativat nem
852013 1 iskolai nevelése, oktatdsa (1-4 évfolyam) 303 107 |évf. 683; 6533 721303107 |[igényel.
Altalanos iskolai tanuldk nappali rendszerd 63231; 6531;
852 021 1 nevelése. Oktatasa (5-8 évfolyamon) 301108 |Pet6fi oktatds 5-8 évf. 6831; 683 721301108 |A f6konyvi szamlak tartalma hasonlé az alsé tagozatnal leirtakhoz.
Altaldnos iskolai tanuldk nappali rendszerd 63232; 6832;
852 021 1 nevelése. Oktatdsa (5-8 évfolyamon) 302108 |Kalvin oktatds 5-8 évf. 683; 6532 721302 108 |A f6kdnyvi szamlak tartalma hasonlo az alsé tagozatnal leirtakhoz.
Altalanos iskolai tanuldk nappali rendszerd 63233; 6833;
852 021 1 nevelése. Oktatasa (5-8 évfolyamon) 303 108 |Petri oktatas 5-8 évf. 683; 6533 721303108 [A fékonyvi szamlak tartalma hasonlo az alsé tagozatnal leirtakhoz.
Sajatos nevelési igényd altalanos iskolai Pet6fi sajatos nevelés 5-8 63231; 6531;
852 022 1 tanuldk nappali rendszer(i nevelése, oktatasa 301109 |évf. 6831; 683 721301109 |A f6konyvi szamlak tartalma hasonlo az alsé tagozatnal leirtakhoz.
Sajatos nevelési igény( altalanos iskolai Kalvin sajatos nevelés 5-8 63232; 6832;
852 022 1 tanulék nappali rendszer( nevelése, oktatasa 302109 |évf. 683; 6532 721302109 |A f6konyvi szamlak tartalma hasonlé az alsé tagozatnal leirtakhoz.
Sajatos nevelési igény(i altalanos iskolai Petri sajatos nevelés 5-8 63233; 6833;
852 022 1 tanuldk nappali rendszerli nevelése, oktatasa 303109 |évf. 683; 6533 721303109 [A f6konyvi szamlak tartalma hasonlo az alsé tagozatnal leirtakhoz.
Nemzeti etnikai kisebbségi tanuldk altalanos Pet6fi kisebbségi oktatas 5- | 63231 ;6531; llyen feladatot jelenleg nem lat el az intézmény, normativat nem
852 023 1 iskolai nevelése, oktatdsa (5-8 évfolyam) 301110 |8évf. 6831; 683 721301110 |[igényel.
Nemzeti etnikai kisebbségi tanuldk altalanos Kalvin kisebbségi oktatas 5- | 63232; 6832; llyen feladatot jelenleg nem lat el az intézmény, normativat nem
852 023 1 iskolai nevelése, oktatasa (5-8 évfolyam) 302110 |8 évf. 683; 6532 721302110 [igényel.
Nemzeti etnikai kisebbségi tanuldk altalanos Petri kisebbségi oktatas 5-8 | 63233; 6833; llyen feladatot jelenleg nem lat el az intézmény, normativat nem
852 023 1 iskolai nevelése, oktatdsa (5-8 évfolyam) 303110 |évf. 683; 6533 721303110 |[igényel.
E 7-es f6konyvi szalara kozvetlentl kényvellink a zeneoktatassal
és a Pet6fi 9 izemeltetésével fenntartasaval kapcsolatos
valamennyi kiadast. A 6834 kdzponti irdnyitas szamlara kerul az
igazgato és a helyettes bére, valamint az iskolatitkar. A
Alapfoku mUivészetoktatas zeneml(ivészeti koltségfelosztas alapja a szakfeladatonkénti statisztikai tanuléi
852 031 1 agon 304 111 |zeneoktatds 683;6834 721304111 |[létszam.
E 7-es f6konyvi szamlara konyveljik a nem zenei
Alapfoku mivészetoktatas képzé- és miuivészetoktatassal kapcsolatos kiadasokat. Ide kerdl
iparmUivészeti, tancmdivészeti, szin- és konyvelésre az egyéb mUivszetoktatast végzék bére és jarulékai,
852 032 1 babml ivészeti 4gon 304112 |egyéb miivészet oktatas 683; 6834 721304112 |valamint megbizasi szerz6dései.
A 6-0s f6konyvi szamlara kerlil minden olyan kiadas, mely
szakmai tartalommal rendelkezik, a 65312 szamlara kertl az
épuletuizemeltetési kiadds. Ezek felosztasa alapjan kényvelink a
Sajatos nevelési igény( tanulék nappali 63231; 6831; 7-esre. Kivétel, ha a koltséget kozvetlenul e szakfeladatra kell
853 132 1 rendszer( szakiskolai oktatas (9-10 évfolyam) 301113 |szakiskolai oktatds Pet&fi 683; 6531 721301113 |elszamolni.
A 683 szamla a tobbcélu kézponti irdnyitas gyljtEszamlaja. E
szamla felosztdsa a szakfeladatokon alkalmazottak |étszamanak
aranyaban torténik. A 7-es f6konyvi szamlara konyveljuk a
856 011 1 Pedagdgiai szakszolgaltatd tevékenység 305 114 |Pedagdgiai Szakszolgalat 683 721305114 |Pedagdgiai Szakszolgalat alkalmazottainak bérét és jérulékait, és
856 012 1 Korai fejlesztés, gondozas 301115 |Pet6fi Korai fejlesztés, nincs 721301115 |llyen feladatjelenleg nincs.
856 012 1 Korai fejlesztés, gondozas 302115 |Kalvin korai fejlesztés, nincs 721302115 [llyen feladatjelenleg nincs.
856 012 1 Korai fejlesztés, gondozas 302 115 |Petri korai fejlesztés, nincs 721303115 |llyen feladat jelenleg nincs.
A Pet6fi Iskolaban egy f6 alkalmazott latja el ezt a feladatot. Az §
kinevezésében e szakfeladat, és szervezeti egység szerepel. A
63231; 6831; 632312 szamlardl torténd felosztas utan kerulnek a 7-esre a dologi
856 013 1 Fejleszt6 felkészités 301116 |Pet6fifejleszts felkészités [683; 6531 721301116 |kiadasok.
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A Kalvin tagintézményben egy f6 alkalmazott latja el a feladatot.
Az 6 kinevezésében e szakfeladat és szervezeti egység szerepel.

63232;6832; A 632322 szamla felosztdsa utan keril a 7-esre a dologi kiadas, ill.
856 013 Fejleszt6 felkészités 302116 |Kalvin fejleszts felkészités |683; 6532 721302116 [|kozvetlenul, ha ezt a szakfeladatot terheli.
A 6-0s f6koynvi szamlak felosztasakor az alsé és felsd tagozatos
napkozi tandrdi, ill. statisztikai |étszama alapjan kerdilnek a 7-es
63231; 6831; szamlara. E szervezeti egységre kerililnek a Petd&fi iskola also és
855911 Altaldnos iskolai napkézi otthoni nevelés 301117 |Pet&fi napkozi 683; 6531+F51 721301117 |fels6 tagozatos napkozis nevel&i.
A 6-os f6koynvi szamlak felosztasakor az alsé és felsé tagozatos
63232; napkozi tandrai, ill. statisztikai |étszama alapjan kerdilnek a 7-es
6132;6832; 683; szamlara. E szervezeti egységre kerllnek a Kalvin iskola alsé és
855911 Altaldnos iskolai napkdzi otthoni nevelés 302 117 |Kalvin napkézi 65321 721302117 |fels6 tagozatos napkodzis neveldi.
A 6-0s f6kdynvi szamlak felosztasakor az alsé és felsé tagozatos
63233; 6133; napk&zi tandrdi, ill. statisztikai létszama alapjan kerdllnek a 7-es
6833; 683; szamlara. E szervezeti egységre kerulnek a Petri iskola alsé és
855911 Altaldnos iskolai napkézi otthoni nevelés 303117 |Petri napkozi 65331 721303117 |fels6 tagozatos napkozis neveldi.
63231; 6131;
Sajatos nevelési igényd tanuldk 6831; 683;
855912 napkoziotthoni nevelése 301118 |Petsfi sajatos napkozi 65311 721301 118
Sajatos nevelési igényd tanuldk 63232; 6832;
855912 napkoziotthoni nevelése 302 118 |Kalvin sajatos napkdozi 683; 6532 721302118
Sajatos nevelési igényl tanuldk 63233; 6833;
855 912 napkoziotthoni nevelése 303 118 |Petri sajatos napkozi 683; 6533 721303 118
Nemzeti etnikai kisebbségi tanuldk napkozi 63231; 6831;
855913 otthoni nevelése 301119 |Petéfi etnikai napkozi 683; 6531 721301119
Nemzeti etnikai kisebbségi tanuldk napkozi 63232; 6832;
855913 otthoni nevelése 302 119 |[Kalvin etnikai napkozi 683; 6532 721302119
Nemzeti etnikai kisebbségi tanuldk napkozi 63233; 6833;
855913 otthoni nevelése 303 119 |Petri etnikai napkozi 683; 6533 721303 119
63231;6831;
855914 Altaldnos iskolai tanuldszobai nevelés 301120 |[Petd&fitanuldszoba 683; 6531 721301 120
63232; 6832;
855914 Altaldnos iskolai tanuldszobai nevelés 302120 [Kalvin tanuldszoba 683; 6532 721302 120
63233; 6833;
855914 Altaldnos iskolai tanuldszobai nevelés 303 120 |Petri tanulészoba 683; 6533 721303 120
A didkok iskolai rendszeren kivuli didksport tevkenységével
931 204 Iskolai didksport-tevékenység és tdmogatdasa 301121 |didksport nincs 721301121 |kapcsolatos kiaddsokat konyveljukide.
63231; 6831; Egy f6 konyvtaros foglalkoztatasanak kiadasai kertilnek e
910 123 Konyvtari szolgaltatasok 301122 |Pet&fi konyvtar 683; 6531 721301122 |széamlara, valamint a 683 felosztasa utdni koltségrész.
63232; 6832; Egy f6 kdnyvtaros foglalkoztatasanak kiadasai kertlnek e
910 123 Konyvtari szolgaltatasok 302 122 |Kalvin kdnyvtar 683; 6532 721302122 |[szamlara, valamint a 683 felosztdsa utani koltségrész.
910 121 konyvtari dllomany gyarapitasa, nincs nincs nincs 721301123 |[llyen jelenleg nincs
910 121 konyvtari dllomany gyarapitasa, nincs nincs nincs 721302123 |[llyen jelenleg nincs
A csalddsegitésen alkalmazottak ardnyaban kerul felosztasra a 683
889 924 Csaladsegités 301 124 [Petéfi csaladsegités nincs 721301 124 | as, egy f6 alkalmazott végzi a feladatot, aki e szervezeti egységen
A csaladsegitésen alkalmazottak aranyaban kerul felosztasra a 683
889 924 Csaladsegités 302 124 |Kalvin csaladsegités nincs 721302124 |as, egy f6 alkalmazott végzi a feladatot, aki e szervezeti egységen
A csalddsegitésen alkalmazottak ardnyaban kerul felosztasra a 683
889 924 Csaladsegités 303 124 |Petri csaladsegités nincs 721303 124 |as, egy f6 alkalmazott végzi a feladatot, aki e szervezeti egységen
E szakfeladatra és szervezeti egységre kell alkalmazni minden
850 001 Kozoktatdsi feladatok pénzigyi igazgatasa 300125 |Pénzugyiigazgatas nincs 721300125 |[pénzugyi, gazdalkodasi feladatot végzét. Nem kényvelhetd ide a
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682 002

nem lakdingatlan bérbeadasa

300126

bérbeadas

nincs

721300 126

A béreleti szerz6dés alapjan esetenkémt, illetve tartésan
bérbeadott épuletrészek, helyiségek bevételeit konyveljik e
szakfeladatra. A kiadast az intézmény 6nkoltségdszamitsa alapjan

aA 6-o f6kdnyvi szamlan alkalmazottak
szakfeladata

szervezeti
egységkod

6-o0s f6konyvi szamlak
részletezése

szama

6-0s szamla tartalma

562913

301301

Petéfi konyha

62431

Petdfi iskola konyhai szamlajara kényveljik az élelmiszer
beszerzés, és elGallitassal kapcsolatos valamennyi kiadast . A
kiadas felosztasa a konyhai szakfeladtokra az élelmiszer adagok

562913

302 301

Kalvin konyha

62 432

Kalvin iskola konyhai szamlajara kényveljik az élelmiszer
beszerzés, és elGallitassal kapcsolatos valamennyi kiadast . A
kiadas felosztasa a konyhai szakfeladtokra az élelmiszer adagok

852021

30152

Peté&fi oktatas

63 231

A f6konyvi szamlara konyveljik azokat a kiadasokat, melyekrél
nem lehet tudni a felmerulés id6pontjaban, mely szakfeladatot
terheli egyértelmien. Fontos, hogy a kiadasnak szakmai
tartalommal kell rendelkeznie. llyenek pl: szakmai
anyagbeszerzés, kisértéki targyi eszkoz beszerzés, stb. Azonban
kilon az alsé és felsé tagozatra kell bontani a kiadast. Az 6todik
szamjegy mutatja a tagintézményt a haotdik sémjegy ha 1 alsé,
ha 2 fels6 tagozat. A szamla tartalmanak felosztasa kiilon az also

852021

30252

Kalvin oktatas

63232

A f6konyvi szamldara konyveljiuk azokat a kiaddsokat, melyekrdl
nem lehet tudni a felmerulés id6pontjaban, mely szakfeladatot
terheli egyértelmien. Fontos, hogy a kiadasnak szakmai
tartalommal kell rendelkeznie. llyenek pl: szakmai
anyagbeszerzés, kisértéki targyi eszkoz beszerzés, stb. Azonban
kualon az alsé és felsé tagozatra kell bontani a kiadast. Az 6todik
szamjegy mutatja a tagintézményt a haotdik sémjegy ha 1 alsé,
ha 2 felsé tagozat. A szamla tartalmanak felosztasa kiilon az also

852021

30352

Petri oktatds

63 233

A f6konyvi szamlara kényveljiik azokat a kiadasokat, melyekrél
nem lehet tudni a felmerulés id6pontjaban, mely szakfeladatot
terheli egyértelmien. Fontos, hogy a kiadasnak szakmai
tartalommal kell rendelkeznie. llyenek pl: szakmai
anyagbeszerzés, kisértéki targyi eszkoz beszerzés, stb. Azonban
kulon az alsé és felsé tagozatra kell bontani a kiadast. Az 6todik
szamjegy mutatja a tagintézményt a haotdik samjegy ha 1 alsg,
ha 2 fels6 tagozat. A szamla tartalmanak felosztasa kiilon az alsé

852021

30122

Pet6fi épuletizemeltetés

6531

A fékonyi szamlara kényveljik az tzemeltetéssel, fenntartasal
kapcsolatos valamennyi kiadast. Ide kerlilnek a takaritok bérei, a
tisztitdszerek, a szemétszamlitds, gaz-, viz-, aramdijak, stb. A

852021

30222

Kalvin épuletizemeltetés

6532

A f6konyi szamlara konyveljuk az izemeltetéssel, fenntartasal
kapcsolatos valamennyi kiadast. Ide kerlilnek a takaritok bérei, a
tisztitdszerek, a szemétszamlitds, gaz-, viz-, aramdijak, stb. A

852021

30322

Petri épuletuzemeltetés
felsé

6533

A f6konyi szamlara konyveljiuk az tzemeltetéssel, fenntartasal
kapcsolatos valamennyi kiadast. Ide kerlilnek a takaritok bérei, a
tisztitdszerek, a szemétszamlitds, gaz-, viz-, aramdijak, stb. A

852021

3014

Pet6fi irdnyitds

6831

Az iranyitasra konyveljik a tagintézményvezeték, vezets
helyettesek, valamint az iskolatitkar bérét, egyéb juttatasait és

852021

3024

Kalvin irdnyitas

6832

Az iranyitasra konyveljik a tagintézményvezeték, vezets
helyettesek, valamint az iskolatitkar bérét, egyéb juttatasait és
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562912

852021

3034 Petri irdnyitas

6833

Az irdnyitasra konyveljik a tagintézményvezeték, vezets
helyettesek, valamint az iskolatitkar bérét, egyéb juttatasait és

852021

3044 Csenki iranyitas

6834

Az iranyitasra konyveljik a tagintézményvezetdk, vezetd
helyettesek, valamint az iskolatitkar bérét, egyéb juttatasait és

852021

30683 kdzponti iranyitds

683

Akozponti iranyitasra konyveljik a féigazgato,
fGigazgatohelyettes, rendszergazda, és iskolatitkdr bérét és

1 Ovodai intézményi étkeztetés

alaptevékenység:1  kiegészits tevékenység: 2.

400301 [6voda konyha

6244

721400 301

A 6-0s f6konyvi szdmla tartalma ugyanugy, mint eddig. Felosztds utan az 6vodai
ellatottakra jutd koltégek kerlilnek a 7-esre.

562913

1 Iskolai intézményi étkeztetés

nincs

6244

721400302

A 6-0s f6konyvi szamla tartalma ugyanugy, mint eddig. Felosztas utan a Petritelepi
iskolasokra jutd koltégek kertilnek a 7-esre.

562917

1 munkahelyi étkeztetés

nincs

6244

721400 303

A 6-0s f6konyvi szdmla tartalma ugyanugy, mint eddig. Felosztas utan az
alkalmazottak étkeztetésére jutd koltégek keriilnek a 7-esre.

562920

2 egyéb vendéglitas

nincs

6244

722 400 304

Ide kényveljiik a vendégebédre jutd kiadasokat.

851000

6vodai nevelés intézményeinek, programjainak komplex
1 tamogatdsa

400105 |palydzatok

nincs

721400 105

Ide kényveljik a palyazati pénzeszkdzok felhasznaldsat. Palyazatonként kilon kilén
alszamlat kell nyitni.

851011

1 dodai nevelés, ellatas

400106 |évodainevelés

684

721400 106

A 684-es f6konyvi szamldra kényveljik a kdzponti irdnyitds kiadasait. Ide tartozik az
igazgatd és helyettes, valamint az évodatitkar. A kézponti iranyitasra kertilnek a
karbantartok személyi juttatdsai is. Felosztdsa minden szakfeladatra torténik. E 7-es
f6konyvi szdmlara az intézmény belsé szabalyozasa alapja kertilnek a feladatok
elldtasanak ardnydban a kiaddsok.

851012

1 Sajatos nevelési igényli gyermekek 6vodai nevelése, ellatasa

400107 [sajatos nev.ig. dvodai nev.

684

721400107

A 684-es fékonyvi szamldra konyveljik a kdzponti iranyitas kiadasait. Ide tartozik az
igazgatd és helyettes, valamint az 6vodatitkar. A kdzponti irdnyitasra keriilnek a
karbantarték személyi juttatasai is. Felosztdsa minden szakfeladatra torténik. E 7-es
fékonyvi szdmlara az intézmény belsé szabalyozasa alapja kertilnek a feladatok
elldtasanak ardnydban a kiaddsok.

851013

1 nemzeti és etnikai kisebbségi évodai nevelés, ellatds

400108 [etnikai kisebs ég dvodai nev

684

721400108

A 684-es f6konyvi szamldra konyveljik a kozponti iranyitas kiadasait. Ide tartozik az
igazgatd és helyettes, valamint az 6vodatitkar. A kozponti iranyitasra kertlnek a
karbantartok személyi juttatdsai is. Felosztasa minden szakfeladatra torténik. E 7-es
fékonyvi szamlara az intézmény belsd szabélyozasa alapjd kertilnek a feladatok
elldtasanak ardnydban a kiaddsok.

889101

1 bolcsédei ellatas

400509 |bdlcséde

684

721 400 509

A 684-es f6konyvi szamldra konyveljik a kozponti iranyitas kiadasait. Ide tartozik az
igazgatd és helyettes, valamint az 6vodatitkar. A kozponti iranyitasra kertlnek a
karbantartok személyi juttatdsai is. Felosztasa minden szakfeladatra torténik. E 7-es
f6konyvi szdmlara az intézmény belsé szabalyozasa alapja kertilnek a feladatok
elldtasanak ardnydban a kiaddsok.

850001

1 kdzoktatds pénziigyi igazgatdsa

400110 pénziigyi igazgatasi feladatok

nincs

721400110

E f6konyvi szamlara kényveljik a pénzugyi feladatok ellatasat végzé alkalmazottak
bérét és jarulékait, valamint egyéb juttatdsait.
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Tevékenységkédok magyarazata

alaptevékenység: 1

kiegészits tevékenység: 2.

E f6konyvi szamlara konyveljuk a Puspokladany

618;6381; nappali ellatassal kapcsolatos kiadasokat. A 6-os
6581;6582;6583; f6kdnyvi szamlakrdl az aldbb leirtak szerint kerulnek
881011 1 id6sek nappali ellatasa 801 101 [Pladany nappali ellatas 688 721801 101 a 7-esre a koltségek.
E f6konyvi szamlara kdnyveljuk a Sarrétudvari
nappali ellatassal kapcsolatos kiadasokat. A 6-os
Sarrétudvari nappali 618; 6382; f6konyvi szamlakrdl az aldbb leirtak szerint kerulnek
881011 1 id6sek nappali ellatasa 801201 [ellatas 6585; 688 721 802 101 a 7-esre a koltségek.
E f6konyvi szamlara konyveljuk a Szerep nappali
ellatassal kapcsolatos kiadasokat. A 6-os f6konyvi
618; 6383; szamlakrol az alabb leirtak szerint kertilnek a 7-esre a
881011 1 id6sek nappali ellatasa 801301 [Szerep nappali ellatas 6586; 688 721 803 101 koltségek.
Erre a f6kényvi szamléara kerul a fogyatékosok
ellatasanak koltségei. Az alkalmazotak az intézmény
altal adott felosztas alapjan kerulnek koltséghelyi
fogyatékosséggal él6k nappali P.ladany fogyatékos 618; 6381; felvitelre, az 6zvetlenil konyvelhets a 7-es szamlara.
881013 1 ellatasa 801102 [nappali ellatas 6583; 688 721801102 |A 6-osokrdl felosztas utan keril a 7-esre a koltség.
id6sek, fogyyatékossaggal él6k P.ladany egyéb szocialis 618; 6381;
881090 1 egyéb szocidlis ellatasa 801 103 [ellatas 6581; 688 721 801 103 llyen feladatellatas jelenleg nincs
idSsek, fogyyatékossaggal él6k Sarrétudvari egyéb 618; 6382;
881090 1 egyéb szocialis ellatasa 802 103 |szocialis ellatas 6585; 688 721 802 103 llyen feladatellatas jelenleg nincs
id6sek, fogyyatékossaggal él6k Szerep egyéb szocialis 618; 6383;
881090 1 egyéb szocidlis ellatasa 803 103 [ellatas 6586; 618 721 803 103 llyen feladatellatas jelenleg nincs
E f6konyvi szamlara kerul az alkalmazottak
koltséghelyi bontas szerinti illetménye, melyet
kozvetlenil lehet a 7-es szamlara konyvelni. E hetes
f6kdnyvi szamlara kerul minden olyan kiadas, melyet
az intézmény e szakfeladat e 7-es szaml3ajara
Pladamy gyermekjoléti 618; 6381; kozvetlentl raterhelhet8en kifizet. A hatos szamlardl
889201 1 Gyermkekjoéléti szolgalat 801 104 [szolgalat 6584; 688 721801104 |- aldbb, - afelosztas szerinti 6sszeg keril a 7-esre.
Sarrétudvari
889201 1 Gyermkekjoéléti szolgalat 802 104 |gyermekjdléti szolgalat 721 802 104
889201 1 Gyermkekjoléti szolgalat 803 104 [Szerep gyermekjoléti 721 803 104
889921 1 szocidlis étkeztetés 801 105 P.ladany szocialis 721 801 105
889921 1 szocialis étkeztetés 802 105 |S.udvari szocidlis 721 802 105
889921 1 szocidlis étkeztetés 803 105 [Szerep szocialis 721 803 105
889922 1 hazi segitségnyujtas 801106 |P.ladany hazi 721 801 106
889922 1 hazi segitségnyujtas 802 106 [S.udvari hazi 721 802 106
889922 1 hazi segitségnyujtas 803 106 [zerep hazi segitségnyujtas 721 803 106
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jelz6rendszeres hazi

jez6rendszeres hazi

889923 1 segitségnyujtas 801107 |segitségnyujtas 721801107
889924 1 csaladsegités 801108 |P.ladany csaladsigetés 721801108
89924 1 csaladsegités 802108 |Sarrétudvari csaladsegités 721802 108
889924 1 csaladdsegités 803108 |Szerep csaladsegités 721803108
889926 1 kOz6sségi szolgaltatasok 801109 |P.ladany kozosségi 721801109
889926 1 koz0sségi szolgaltatasok 802109 |S.udvari kdz6sségi 721802 109
889926 1 kozOsségi szolgaltatasok 803 109 |Szerep kozbsségi 721803 109
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Erre a f6konyvi szamlara kényveljik a karbantarto
bérét, és a személyével kapcsolatos kifizetéseket.
Nem ide kell konyvelni a karbantartasi anyag
bezserzést, mert azt éluletenként szerzik be, ezért az
az épuletizemeltetésre kerul. A szamla
egyenlegének felosztasa minden szakfeladat minden
7-es f6konyvi szamajara az ellatottak aranyban
881011 801601 |karbantartas 618 kerulnek felosztasra félévkor és év végén.

E f6konyvi szamlakra kerulnek azok a beszerzések,
kiadasok, melyeket nem tudunk kézvetlenul
egyetlen szakfeladathoz rendelni. (A beszerzéseit az
intézmény igyekszik szakfeladatonként és
térségenként megtenni.) A szamlak bontasa
helységenként van P.ladany 1; Sarrétudvari 2; Szerep
3;. A palyazatdl tdmogatott feladatok ellatasahoz
torténd beszerzéseket az intézménynek
elktlonulten kell kezelni!!l A szamlak egyenlegének
felosztasa félévkor és év végén torténik, az adott
helyiségben (pl:Szerep) a szakfeladatokon ellatottak
6381; aranyaban. Alkalmazottat e 6-o0os szamlara nem

nincs| nincs szakmai feladatellatas 6382;6383; foglalkoztatunk.

Az épuletizemeltetéshez, fenntartashoz kapcsolédd
minden kiadas e f6konyvi szamlara kerul. A f6konyvi
szamlak elkilénodlnek a feladatellatashoz tartozé
épuletekre. ( P.ladany Rakdczi uti épulet 1;
Petritelepi épllet 2; Ujtelepi épilet 3; Bocskai uti
pulet 4; Sarrétudvari épllet 5; Szerep épulet 6) A
szamlak egyenlegének felosztasa félévkor és év

6581 ; 6582; végén torténik, az adott éplletben ellatott
6583; 6584; szakfeladatok 7-es szamlaira az ellatottak
épuletizemeltetés 6585;6586 létszamanak ardnyaban.

E f6konyvi szamlara keril az ithzményvezets és a
személyéhez kapcsolédd minden kifizetés. A szamla
egyenlegének felosztasa félévkor és év végén az
egyes térségenkénti szakfeladatellatason az
alkalmazottak létszamanak ardnyaban kerdl

881011 801 801 [|kozpontiiranyitas 688 felosztasra.
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